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RESOLUCAO Ne. 023/2012.

Aprova a Instrucdo Normativa do Sistema de
Regimes Préprios de Previdéncia Social
denominado RPPS - SAMMPREVI n°. 001/2012
— VERSAO 001/2012, que dispde sobre os
procedimentos para AMMPREVI de operalizacéo
dos Regimes proprios de Previdéncia Social dos
Municipios do Estado de Mato Grosso, filiados a
Associacdo Matogrossense dos Municipios -
AMM.

O Presidente da Associagdo Matogrossense dos
Municipios - AMM, no uso dos poderes que Ihe sdo conferidos pelo Estatuto
Social, e;

Considerando a resolucdo 01/2007, que Aprova
0 “Guia para implantacdo do Sistema de Controle Interno na Administragéo
Publica”, estabelece prazos e da outras providéncias,

Considerando a Instrucdo Normativa SCI n°.
001/2012 — VERSAO 001/2012, que dispde sobre a elaboracédo de instrucbes
normativas (normas das normas) para do Sistema de Controle Interno da
Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado a Instrucdo Normativa do de Regimes Proprios de
Previdéncia Social denominado RPPS - SAMMPREVI n°. 001/2012 — VERSAO
001/2012, que dispbe sobre os procedimentos para AMMPREVI, atender aos
principios da economicidade e da eficiéncia previdenciaria dos associados
conferindo as vantagens e beneficios que o programa ir4 trazer aos municipios
de Mato Grosso.

Art. 2° - Esta Resolucédo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se,
Cuiaba-MT, 15 de Maio de 2012

MERALDO FIGUEIREDO SA
Presidente da AMM
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INSTRUCAO NORMATIVA — SAMMPREVI n°.001/2012 — VERSAO 001/2012

ASSUNTO: que dispde sobre os procedimentos para AMMPREVI, Atender aos
principios da economicidade e eficiéncia da maquina publica, além do
fortalecimento do municipalismo.

ORGAO CENTRAL/UNIDADE RESPONSAVEL: Unidade Central de Controle
Interno — UCCI.

SETORES ENVOLVIDOS/UNIDADES EXECUTORA: Coordenacgéao
AMMPREVI, Municipios e Agenda Assessoria.

SISTEMA ADMINISTRATIVO:SAMMPREVI n°. 001/2012 — VER SAO
001/2012.

1)  DOS OBJETIVOS

1) Proporcionar aos municipios melhor desempenho na organizacao e
funcionamento da Previdéncia Municipal

2) Critérios para o funcionamento dos regimes proprios de previdéncia
em bases atuariais e financeiras equilibradas;

3) Homogeneizacdo sistémica entre o tratamento conferido aos
servidores publico municipal, dos municipios filiados ao AMMPREVI.

4) Instituicio de mecanismos internos de ajuste dentro do proprio
sistema previdenciario, colocando limites a socializagdo do custo
desse;

5) Transparéncias dos gastos, contribuicdes e subsidios implicitos,
permitindo maior controle social e de cada segurado sobre as contas
previdenciérias do setor publico.

2) DOS CONCEITOS

Oportunizar tratamento igual na prestacédo dos servicos, oferecendo
aos municipios pequenos a mesma atencédo e qualidade dada aos
municipios médio e grande.

3) DA BASE LEGAL

1) Lei Federal n.° 9.717 de 27 de novembro de 1998 e das
Emendas Constitucionais n.° 20, de 15 de dezembro de 1998, 41
de 19 de dezembro de 2003 e 47 de 05 de julho de 2005, na Lei
complementar Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000, nas
Portarias MPAS n.° 204/2008, 402/2008 e 403/2008, com
alteracdes posteriores.
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Conforme dispbe o inciso Xll do artigo 24 da Constituicao
Federal, Previdéncia Social é area de legislacdo concorrente,
cabendo a Unido o estabelecimento de normas gerais. A Lei
Federal n.° 9.717/98 editada em novembro/1998 pela Unido,
institui regras para o funcionamento dos Regimes Proprios de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos.

Lei Complementar n° 269/2007, que dispde sobre a Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso e da
outras providéncias;

Resolucdo n° 14, de 25 de setembro de 2007, que Institui o
regimento do Tribunal de Contas nos termos da Lei
Complementar n°269, de 29 de janeiro de 2007 - Lei Orgéanica do
Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso;

Instrucdo Normativa do Sistema de Controle Inter  no - SCI n°.
001/2012, que dispde sobre a elaboracdo de instrucdes
normativas (normas das normas) para o Sistema de Controle
Interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios - AMM,;

Regimento Interno da Associagdo Matogrossense dos Municipios

Resolucdo n°005/2012, que dispbe sobre os mecanismos para
funcionamento do Sistema de Controle Interno da Associagéo
Matogrossense dos Municipios — AMM e revoga a resolucéo n°
002/2010 e a resolucéo 03/2012;

Resolucdo n° 006/2012, Aprova a Instrucdo Normativa do
Sistema de Controle Interno - SCI n°. 001/2012 — VERSAO
001/2012, que dispde sobre a elaboracdo de instrucdes
normativas (normas das normas) para do Sistema de Controle
Interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM e
revoga a INSTRUCAO NOMATIVA SCI N°001/2010, aprovada
no dia 12 de maio de 2012,

4) RESPONSABILIDADES

1) Da Unidade Responsavel

1.1) Entende-se por Unidade responséavel por esta Instrucdo Normativa o

SAMMPREVI (Sistema AMMPREVI) , na qual, é o Orgdo Central do
Sistema Administrativo  referente a Previdéncia dos municipios
filados a da Associacdo Matogrossense dos Municipios - AMM
conforme disposto no ANEXO | da resolu¢cdo 005/2012, ou seja, 0
seu representante coordenador.(Noides o anexo aqui tem que ser
sobre a filiagdo doa municipios a AMM ok?
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Cartdo Prefeito chamado de SGA: O lancamento no SGA
dos trabalhos realizados pelo funcionario é obrigatério e de
sua responsabilidade. Caso seja realizado algum trabalho
gue ndo se encontra no rol classificatorio de servico contido
no SGA, o funcionario deve informar a sua coordenadoria
para que providencie a inser¢cao do servigo no sistema.

Promover a divulgacdo e implementacdo da Instrucdo
Normativa, mantendo-a atualizada; orientar as areas
executoras e supervisionar sua aplicacao;

Promover discussdes técnicas com as unidades executoras
e com a unidade responsavel pela coordenacéao de controle
interno, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteracéo, atualizagcéo ou expansao;

Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que Ihe séo afetos,
respondendo pelos encargos a ele (a) atribuido (a),
determinar a distribuicdo, controle, orientacdo e
Coordenadoria do  SAMMPREVI, da  Associagéo
Matogrossense dos Municipios - AMM,;

Assumir responsabilidade pelo fornecimento de informagdes
a Controladoria Geral de Controle Interno;

Determinar e chefiar as atividades da Coordenadoria
SAMMPREVI da Associacdo Matogrossense dos Municipios
- AMM, entre outras atividades afins;

Encaminhar as informacbes a Controladoria Geral de
Controle Interno quando solicitado.

Distribuir tarefas sobre as rotinas de trabalhos a ser
executado na Coordenadoria SAMMPREVI da Associagéo
Matogrossense dos Municipios - AMM,;

Planejar, orientar e assegurar as atividades de rotinas da
Coordenadoria SAMMPREVI da Associacdo Matogrossense
dos Municipios - AMM,;

Coordenar os trabalhos da Coordenadoria SAMMPREVI de
forma eficiente, propondo e implantando melhorias, com
definicbes de politicas de desenvolvimento de pessoal na
administragdo  direta e indireta da  Associag&o
Matogrossense dos Municipios - AMM.

2) Das Unidades Executoras

AV. HIST. RUBENS DE MENDONGA, 3.920 - CPA -TEL: 212 3-1200 - CEP: 78.050-902 - CUIABA — MT

Internet: www.amm.org.br - e-mail: amm@amm.org.br



2.1)

y =

\

Associacdo Matogrossense dos Municipios

Municipalismo integrad ¢ fortalecido

Entende - se por Unidades Executoras dessa Instrucdo Normativa
a Unidade do SAMMPREVI (Sistema AMMPREVI) , juntamente
com os servidores vinculados a Coordenadoria SAMMPREVI da
Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM, na qual, ter4
as seguintes atribuices, entre outras que se fizerem necessarias
nos termos legais:

a) Atender as solicitacbes da unidade responsavel pela
Instrugdo Normativa, quanto ao fornecimento de
informacdes e a participacdo no processo de atualizacoes;

b) Alertar a unidade responsavel pela Instru¢do Normativa
sobre alteracfes que se fizerem necessarias nas rotinas de
trabalho, objetivando as sua otimizacdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de
controle e o aumento da eficiéncia operacional;

C) Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os
funcionéarios da unidade, velando pelo fiel cumprimento da
mesma,;

d) Cumprir fielmente as determinagbes da Instrucdo
Normativa, em especial quanto aos procedimentos na
geracdo de documentos, dados e informacoes;

e) Informar por escrito, ao chefe imediato, a pratica de atos
irregulares ou ilicitos levando em consideracdo os termos
prescrito no caput do art. 11 da Lei Complementar n°.
020/2008;

f) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem
encarregados, atitude de independéncia, serenidade e
imparcialidade;

Q) Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas funcdes e pertinentes a
assuntos sob a sua fiscalizagdo, utilizando-os
exclusivamente para a elaboracdo de relatérios ou para
expedicdo de recomendacdes;

3) Da Unidade Responsavel pela Coordenacéao do Controle Interno

3.1)

Entende-se por Unidade Responsavel pela Coordenacgédo do
Controle Interno a Unidade Central da Controle Interno da
Administracdo da Associagdo Matogrossense dos Municipios —
AMM - Substitutiva, na qual, tem as seguintes atribuicbes entre
outras que se fizerem necessarias dentro dos termos legais:

a) Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacdes da
Instrucdo Normativa, em especial no que tange a
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identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos e controles;

b) Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia
dos procedimentos de controle inerentes ao SAM —_Apoio
aos Municipios, propondo alteracbes na Instrucdo
Normativa para aprimoramento dos controles;

C) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem
encarregados, atitude de independéncia, serenidade e
imparcialidade;

d) Informar por escrito, o Presidente da Associagcéo
Matogrossense dos Municipios - AMM , a pratica de atos
irregulares ou ilicitos levando em consideracdo os termos
prescritos na legislacao vigente;

e) Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas funcdes e pertinentes a
assuntos sob a sua fiscalizagdo, utilizando-os
exclusivamente para a elaboracdo de relatérios ou para
expedi¢cdo de recomendacoes.

DOS PROCEDIMENTOS

1) A Controladoria Interna jamais podera disponibilizar um Relatorio
de Auditoria a algum outro servidor que nédo seja o responsavel
pelo respectivo 6rgdo auditado;

2) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto a controladoria municipal que, por sua
vez, através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas)
ou auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus dispositivos
por parte das diversas unidades da estrutura organizacional;

3) Fundamentado nesses termos e com o intuito de cumprir com 0s
requisitos obrigatérios do TCE/MT em remessa de documentos o
Sistema de Controle Interno estabelece a presente Instrucao
Normativa na pratica de suas atividades;

4) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto a controladoria da Associacao
Matogrossense dos Municipios - AMM que, por sua vez, através
de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria
interna, aferir4 a fiel observancia de seus dispositivos por parte
das diversas unidades da estrutura organizacional.

DAS DISPOSICOES FINAIS

1) A Controladoria Interna jamais podera disponibilizar um Relatério de
Auditoria a algum outro servidor que ndo seja o responsavel pelo
respectivo 6rgao auditado;
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2) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto a controladoria da Associacdo Matogrossense dos
Municipio AMM ; que, por sua vez, através de procedimentos de
checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel
observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da
estrutura organizacional

3) A inobservancia desta Instrucdo Normativa constitui omissao de
dever funcional e sera punida na forma prevista em lei;

4) Aplica-se, no que couberem aos instrumentos regulamentados
por esta Instrucdo Normativa as demais legislacbes e atos
institucionais pertinentes;

5) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto & UCCI da Associacédo
Matogrossense dos Municipios — AMM , que, por sua vez,
através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou
auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos
por parte das diversas unidades da estrutura organizacional

6) Estainstrucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacé&o.

Cuiaba-MT, 15 de maio de 2012.

MERALDO FIGUEIREDO SA
Presidente da AMM

NOIDES CENIO DA SILVA
Controlador Interno AMM

Wener Klesley dos Santos
Coordenador do AMMPREVI
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