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RESOLUCAO Ne. 022/2012.

Aprova a Instrucdo Normativa do Sistema
Desenvolvimento Econdmico - SDE n°.
001/2012 — VERSAO 001/2012, que dispde
sobre os procedimentos para Desenvolvimento
Socioecondbmico municipal sustentavel dos
gestores  publicos da Associacao
Matogrossense dos Municipios - AMM.

O Presidente da Associagdo Matogrossense dos
Municipios - AMM, no uso dos poderes que Ihe sdo conferidos pelo Estatuto
Social, e;

Considerando a resolucédo 01/2007, que Aprova
0 “Guia para implantacdo do Sistema de Controle Interno na Administragéo
Publica”, estabelece prazos e da outras providéncias,

Considerando a Instrucdo Normativa SCI n°.
001/2012 — VERSAO 001/2012, que dispde sobre a elaboracido de instrucbes
normativas (normas das normas) para do Sistema de Controle Interno da
Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado a Instrucdo Normativa do Sistema Econdmico - SDE n°.
001/2012 — VERSAO 001/2012, que dispde sobre os procedimentos para
Desenvolvimento Socioecondmico municipal sustentavel dos gestores publicos
da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM.

Art. 2° - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Publique-se,

Cuiaba-MT, 15 de Maio de 2012

MERALDO FIGUEIREDO SA

Presidente da AMM
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INSTRUCAO NORMATIVA — SDE n°. 001/2012 — VERSAO 001/2012

ASSUNTO: Normas que dispde sobre os procedimentos para Desenvolvimento
Socioecondmico municipal sustentdvel dos gestores publicos da Associacdo
Matogrossense dos Municipios — AMM.

ORGAO CENTRAL/UNIDADE RESPONSAVEL: Unidade Central de Controle
Interno — UCCI.

SETORES ENVOLVIDOS/UNIDADES EXECUTORA: Todas as unidades da
estrutura organizacional, da administragdo da Associacdo Matogrossense dos
Municipios — AMM, quer como executoras de tarefas querem como
fornecedoras ou recebedoras de dados e informag¢des em meio documental ou
informatizado

SISTEMA ADMINISTRATIVO: SDE n°. 001/2012 — VERSAO 001/2012.
) DOS OBJETIVOS

1) Elaborar, Acompanhar e avaliar programas, planos e projetos de
desenvolvimento econémicos locais e regionais;

2) Orientar e auxiliar os municipios na elaboracdo de projetos de
desenvolvimento da agricultura familiar;

3) Orientar e formular projetos que gerem emprego e renda nos
municipios, visando a reverter o quadro de desigualdade social e
regional;

4) Otimizar os procedimentos administrativos da Associacao
Matogrossense dos Municipios - AMM; disciplinando normas
gerais para Desenvolvimento Socioecondmico aos Municipios,
objetivando organizar e estabelecer atividades minimas a serem
observadas.

1) DOS CONCEITOS

1) Setor Desenvolvimento Econbmico : E o conjunto de
articulacdo entre os agentes publicos, privados, entidades do
terceiro setor e a sociedade como um todo, visando a criar um
ambiente favoravel ao desenvolvimento socioeconémico dos
municipios matogrossenses;
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1) DA BASE LEGAL

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

Constituicdo Federal nos art. 5° no inciso LV; art. 31, art. 37, em
seus incisos I, I11, IV, VIII, XVI; art. 39, 40, 813 e art. 70 ao 74;

Constituicdo do Estado de Mato Grosso;

Lei Complementar n° 269/2007, que dispde sobre a Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso e da
outras providéncias;

Resolucdo n° 14, de 25 de setembro de 2007, que Institui o
regimento do Tribunal de Contas nos termos da Lei
Complementar n°269, de 29 de janeiro de 2007 - Lei Orgéanica do
Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso;

Instrucdo Normativa do Sistema de Controle Inter  no - SCI n°.
001/2012, que dispde sobre a elaboracdo de instrucdes
normativas (normas das normas) para o Sistema de Controle
Interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios - AMM,;

Regimento Interno da Associagdo Matogrossense dos Municipios

Resolucdo n°005/2012, que dispbe sobre os mecanismos para
funcionamento do Sistema de Controle Interno da Associagéo
Matogrossense dos Municipios — AMM e revoga a resolucéo n°
002/2010 e a resolucéo 03/2012;

Resolucdo n° 006/2012, Aprova a Instrucdo Normativa do
Sistema de Controle Interno - SCI n°. 001/2012 — VERSAO
001/2012, que dispde sobre a elaboracdo de instrucdes
normativas (normas das normas) para do Sistema de Controle
Interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM e
revoga a INSTRUCAO NOMATIVA SCI N°001/2010, aprovada
no dia 12 de maio de 2012,

IV)  RESPONSABILIDADES

1) Da Unidade Responsavel

1.1) Entende-se por Unidade responséavel por esta Instrucdo Normativa o

SDE (Sistema Desenvolvimento Econdmico ) , na qual, é o Orgao
Central do Sistema Administrativo gque dispbe sobre os
procedimentos para Desenvolvimento Socioecondémico municipal
sustentiavel dos gestores publicos aos Municipios da Associagado
Matogrossense dos Municipios - AMM , conforme disposto no
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I da resolucdo 005/2012, ou seja, O seu

representante(Gerente).

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Cartdo Prefeito chamado de SGA: O lancamento no SGA
dos trabalhos realizados pelo funcionario é obrigatério e de
sua responsabilidade. Caso seja realizado algum trabalho
gue ndo se encontra no rol classificatério de servico contido
no SGA, o funcionario deve informar a sua Geréncia para
gue providencie a insergéo do servi¢co no sistema

Promover a divulgacdo e implementacdo da Instrucdo
Normativa, mantendo-a atualizada; orientar as areas
executoras e supervisionar sua aplicacao;

Promover discussdes técnicas com as unidades executoras
e com a unidade responsavel pela coordenacéao de controle
interno, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteracédo, atualizagéo ou expansao;

Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que Ihe séo afetos,
respondendo pelos encargos a ele (a) atribuido (a),
determinar a distribuicdo, controle, orientacdo e
Gerenciamento do Departamento Desenvolvimento
Econbmico da Associacdo Matogrossense dos Municipios -
AMM;

Assumir responsabilidade pelo fornecimento de informacdes
a Controladoria Geral de Controle Interno;

Determinar e chefiar as atividades do setor Departamento
Desenvolvimento Econdmico da Associagdo Matogrossense
dos Municipios - AMM, entre outras atividades afins;

Encaminhar as informacbes a Controladoria Geral de
Controle Interno quando solicitado.

Distribuir tarefas sobre as rotinas de trabalhos a ser
executado no setor Departamento Desenvolvimento
Econdmico da Associacdo Matogrossense dos Municipios -
AMM;

Planejar, orientar e assegurar as atividades de rotinas setor
Departamento Desenvolvimento Econémico da Associacdo
Matogrossense dos Municipios - AMM,;
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)] Coordenar os trabalhos do setor Departamento
Desenvolvimento Econémico de forma eficiente, propondo e
implantando melhorias, com definicdes de politicas de
desenvolvimento de pessoal na administragdo direta e
indireta da Associacdo Matogrossense dos Municipios -
AMM.

2) Das Unidades Executoras

2.1) Entende - se por Unidades Executoras dessa Instru¢cao Normativa
a Unidade do SDE (Sistema Desenvolvimento Econémico)
juntamente com 0s servidores vinculados ao Setor
Desenvolvimento Econbémico  da Associacdo Matogrossense
dos Municipios — AMM, na qual, ter4 as seguintes atribuicdes,
entre outras que se fizerem necessarias nos termos legais:

a) Atender as solicitagbes da unidade responsavel pela
Instrucdo Normativa, quanto ao fornecimento de
informacdes e a participacdo no processo de atualizacdes;

b) Alertar a wunidade responsavel pela Instrucéo
Normativa sobre alteragdes que se fizerem necesséri  as
nas rotinas de trabalho, objetivando as sua otimiza  ¢do,
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia
operacional;

C) Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de to  dos os
funcionarios da unidade, velando ©pelo fiel
cumprimento da mesma,

d) Cumprir fielmente as determinacdes da Instrucéo
Normativa, em especial quanto aos procedimentos na
geracdo de documentos, dados e informacdes;

e) Informar por escrito, ao chefe imediato, a prati ca de
atos irregulares ou ilicitos levando em consideraca 0 0S
termos prescrito no caput do art. 11 da Lei
Complementar n°. 020/2008;

f) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem
encarregados, atitude de independéncia, serenidade e
imparcialidade;
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Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas fun¢des e pertinen  tes
a assuntos sob a sua fiscalizacdo, utilizando-os
exclusivamente para a elaboragéo de relatériosoup ara
expedicao de recomendacoes ;

3) Da Unidade Responséavel pela Coordenacéao do Controle Interno

3.1)

b)

d)

Entende-se por Unidade Responsavel pela Coordenacédo do
Controle Interno a Unidade Central da Controle Interno da
Administracdo da Associacdo Matogrossense dos Municipios —
AMM - Substitutiva, na qual, tem as seguintes atribuicbes entre
outras que se fizerem necessarias dentro dos termos legais:

Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacbes da
Instrucdo Normativa, em especial no que tange a
identificagcdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia
dos procedimentos de controle inerentes ao Setor
Desenvolvimento Econdmico, propondo alteracbes na
Instrucdo Normativa para aprimoramento dos controles;

Manter no desempenho das tarefas a que estiverem
encarregados, atitude de independéncia, serenidade e
imparcialidade;

Informar por escrito, o0 Presidente da Associacao
Matogrossense dos Municipios - AMM, a pratica de atos
irregulares ou ilicitos levando em consideracdo os termos
prescritos na legislagéo vigente;

Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas fungdes e pertinentes a
assuntos sob a sua fiscalizacdo, utilizando-os
exclusivamente para a elaboracdo de relatérios ou para
expedicdo de recomendacdes.

V) DAS DISPOSICOES FINAIS

1)

A Controladoria Interna jamais podera disponibilizar um Relatério
de Auditoria a algum outro servidor que ndo seja 0 responsavel
pelo respectivo 6rgao auditado;
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2) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto a controladoria municipal que, por sua
vez, através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas)
ou auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus dispositivos
por parte das diversas unidades da estrutura organizacional;

3) Fundamentado nesses termos e com o intuito de cumprir com 0s
requisitos obrigatérios do TCE/MT em remessa de documentos o
Sistema de Controle Interno estabelece a presente Instrucao
Normativa na pratica de suas atividades;

4) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto a controladoria da Associacao
Matogrossense dos Municipios - AMM que, por sua vez, através
de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria
interna, aferir4 a fiel observancia de seus dispositivos por parte
das diversas unidades da estrutura organizacional.

5) Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Cuiaba-MT, 15 de maio de 2012.

MERALDO FIGUEIREDO SA
Presidente da AMM

NOIDES CENIO DA SILVA
Contro lador Interno AMM

EMANUELLE TIBES HACHMANN
Coordenadora

AV. HIST. RUBENS DE MENDONGA, 3.920 - CPA -TEL: 212 3-1200 - CEP: 78.050-902 - CUIABA — MT
Internet: www.amm.org.br - e-mail: amm@amm.org.br



