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RESOLUCAO N°. 014/2012.

Aprova a Instrucdo Normativa do Sistema de
Controle Interno - SPE n°. 001/2012 — VERSAO
001/2012, que dispbe sobre a elaboragéo de
instrugcbes normativas para do Sistema de
Projeto de Engenharia e Arquitetura do controle
Interno da Associacdo Matogrossense dos
Municipios — AMM, Revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

O Presidente da Associacdo Matogrossense
dos Municipios - AMM , no uso dos poderes que lhe sdo conferidos pelo
Estatuto Social, €;

Considerando a Instrugdo Normativa SCI n°.
001/2012 — VERSAO 001/2012, que dispde sobre a elaboracido de instrucbes
normativas (normas das normas) para do Sistema de Controle Interno da
Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM e revoga a INSTRUCAO
NOMATIVA SCI N°001/2010, aprovada no dia 12 de mai o de 2010,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado a Instrucdo Normativa do Sistema de Projeto de
Engenharia e Arquitetura - SPE n°. 001/2012 — VERSAO 001/2012, que dispde
sobre a elaboracdo de Projetos de Engenharia e Arquitetura da Associacéo
Matogrossense dos Municipios — AMM.

Art. 2° - Esta Resolucdo entrara em vigéncia na data de sua publicacéo.

Publique-se,

Cuiaba-MT, 02 de maio de 2012.

MERALDO FIGUEIREDO SA
Presidente da AMM
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INSTRUCAO NORMATIVA — SPE n°. 001/2012 — VERSAO 001 /2012

ASSUNTO: SPE - Sistema de Projeto de Engenharia e Arquitetura

ORGAO CENTRAL/UNIDADE RESPONSAVEL: Unidade Central de Controle
Interno — UCCI

SETORES ENVOLVIDOS: Todas as unidades da estrutura organizacional, da
administracdo da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM , quer
como executoras de tarefas querem como fornecedoras ou recebedoras de
dados e informagdes em meio documental ou informatizado

SISTEMA ADMINISTRATIVO: SPE - Sistema de Projeto de Engenharia e
Arquitetura.

) DOS OBJETIVOS

1) Instituir procedimentos para Normas Internas de Licenciamento,
elaboracdo e Gerenciamento de Projetos de Engenharia e
Arquitetura da Associacdo Matogrossense dos Municipios —
AMM

I) DOS CONCEITOS

2) O Departamento de Engenharia € o Orgao responsavel pela
prestacao de servigcos de projetos de engenharia e arquitetura , as
areas de Edificacdo, Pavimentacdo, Saneamento e lluminacéo
Publica, com qualidade, custos e prazos adequados, contribuindo
para o bem-estar da populagéo

ll) BASE LEGAL E REGULAMENTAR

1) Constituicdo Federal nos art. 5° no inciso LV; art. 31, art. 37, em
seus incisos Il, I11, 1V, VIII, XVI; art. 39, 40, 813 e art. 70 ao 74;

2) Constituicdo do Estado de Mato Grosso;

3) Lei Complementar n° 269/2007, que dispde sobre a Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso e da
outras providéncias;

4) Resolugao n° 14, de 25 de setembro de 2007, que Ins titui O
regimento do Tribunal de Contas nos termos da Lei
Complementar n°269, de 29 de janeiro de 2007 - Lei  Organica
do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso;
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5) Instrucdo Normativa do Sistema de Controle Interno - SCI no.
001/2012, que dispde sobre a elaboracdo de instrucdes
normativas (normas das normas) para o Sistema de Controle
Interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios - AMM,;

6) Regimento Interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios;

7) Resolucdo n°005/2012, que dispde sobre os mecanismos para
funcionamento do Sistema de Controle Interno da Associagéo
Matogrossense dos Municipios — AMM e revoga a resolucéo n°
002/2010 e a resolucéo 03/2012;

8) Resolugdo n° 006/2012, Aprova a Instrucdo Normativa do
Sistema de Controle Interno - SCI n°. 001/2012 — VERSAO
001/2012, que dispde sobre a elaboracdo de instrucdes
normativas (normas das normas) para do Sistema de Controle
Interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM e
revoga a INSTRUCAO NOMATIVA SCI N°001/2010, aprovada
no dia 12 de maio de 2012.

IV) DAS RESPONSABILIDADES

1).Da unidade responsavel pela instru¢cdo normativa

a) Entende-se por Unidade responsavel por esta Instrucdo Normativa o
SPE (Sistema de Projeto de Engenharia e Arquitetura ), na qual, é
o Orgéo Central do Sistema Projeto de Engenharia e Arquitetura
da Associacdo Matogrossense dos Municipios - AMM , conforme
disposto no ANEXO | da resolucdo 005/2012, ou seja, 0 seu
representante(Coordenadora).

b) Cartdo Prefeito chamado de SGA: O lancamento no SGA dos
trabalhos realizados pelo funcionario € obrigatério e de sua
responsabilidade. Caso seja realizado algum trabalho que néo se
encontra no rol classificatorio de servico contido no SGA, o
funcionario deve informar a sua Coordenacdo e Geréncia para que
providencie a insercdo do servigo no sistema.

c) Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela Coordenacdo de Controle Interno, para
definir as rotinas de trabalho e o0s respectivos procedimentos de
controle que devem ser objeto de alteracdo, atualizacdo ou
expansao;

d) Os servicos realizados in loco deve ser langcado no SGA inserindo a
guantidade de dias trabalhos externamente;

e) Quando o pedido de elaboracdo de projetos for solicitado pelos
municipios filiados, tanto pessoalmente ou por outros meios tais
como, telefone, e-mail ou fax-similes, deve o funcionario realizar a

AV. HIST. RUBENS DE MENDONGA, 3.920 - CPA -TEL: 2123-1200 - CEP: 78.050-902 - CUIABA — MT

Internet: www.amm.org.br - e-mail: amm@amm.org.br



ASSOCIACAO MATO-GROSSENSE DOS MUNICIPIOS

“Municipalismo integrado e fortalecido”

entrega do rol de documentos necessario para a elaboragdo do
projeto ao municipio requerente:

f) Se for pessoalmente: Realizar um protocolo do rol de documentos ao
solicitante;

g) Se for via telefone, e-mail, fax-simile ou outros meios de
comunicacédo, anexar ao requerimento o envio do rol de documentos
por e-mail ou fax-simile, com comprovante de envio.

h) Entregar a secretaria do setor o protocolo pessoal ou 0 envio por
qualquer outro meio do requerimento da documentacdo necesséria
para a elaboracdo do projeto com recibo de entrega para
arquivamento e controle.

i) No caso de pedido de elaboracdo de projetos e entrega de rol de
documentacgédo para o solicitante deve o funcionario alimentar o SGA
somente no seguinte item da classificacdo de servicgo:
“Atendimento/solicitacdo de elaboracdo de projeto” e “entrega de rol
de documentos” necessarios. Somente deve lancar no SGA a opcéao
“Elaboracdo de Projeto” quando as documentacdes necessarias
estiverem em poder do funcionario.

j) Quando o funcionario receber a documentacao para a realizagdo dos
projetos deve conferi-las se estdo completas, sendo de inteira
responsabilidade deste a falta de alguma documentagdo apds a
conferéncia. Ao verificar no ato da conferéncia a falta de algum
documento deve o funcionario informar imediatamente com
protocolo, data, carimbo e sua assinatura em conjunto com a de seu
coordenador ou gerente, a0 municipio solicitante com a observagao
de que o projeto somente terd a sua inicializagdo quando a
documentagéo exigida estiver completa.

K) Apos realizar o protocolo tanto do requerimento da documentacéo
guanto do aviso da falta de documentos o funcionario deve leva-los a
secretaria do setor para arquivamento. Se for enviado por e-mail o rol
faltante dos documentos deve o funcionério imprimir o inteiro teor do
e-mail com o endereco eletrdnico do destinatario e levar ao
conhecimento de seu coordenador ou gerente para que este poste a
ciencia do envio e apl6s arquivar a documentacdo
comprobatoéria.Esse servico deve ser langado no SGA.

I) Todo requerimento de projetos que o municipio filiado solicitar
diretamente ao funcionario, seja através do prefeito municipal ou de
seu representante, deve comunicar imediatamente ao seu
Coordenador ou Gerente para autorizacéo de sua elaboracéo.

m) Quando houver a solicitagdo diretamente ao funcionario de projetos
0S gquais ja existam semelhantes no arquivo da AMM, deve ser
comunicado imediatamente ao seu Coordenador ou Gerente para
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autorizar a coépia ao municipio solicitante, sendo obrigatério o
lancamento desse servigco no SGA.

n) Todo arquivo referente aos servicos realizados devem ser salvo no
SERVIDOR da AMM, sendo penalizado com adverténcia o
funcionario que nao o fizer.

0) O prazo de encerramento total do projeto solicitado somente deve
ser repassado ao requerente apds a somatdria do prazo que cada
profissional envolvido repassar (prazo arquitetdnico + elétrico +
hidrossanitario + estrutural + planilha orgamentaria = resultado).

p) O prazo estipulado pelo funcionario de cada area envolvida para a
entrega do projeto deve ser rigorosamente cumprido, ndo havendo
dilacédo, exceto se houver justificativa plausivel analisada e aprovada
formalmente pela Coordenacéo e Geréncia.

q) Ao estipular prazo de entrega para o solicitante em cada projeto, o
mesmo devera ser registrado no SGA e informado a Coordenacéo e
Geréncia através do Sistema, uma vez que devera ser cumprido
rigorosamente;

r) Os funcionarios do setor de engenharia e arquitetura estao proibidos
de executarem servicos de qualquer natureza extra-oficiais aos
municipios;

s) Atendimento direto ao prefeito ou seu representante, deverd ser
registrado no SGA e repassado a Coordenacédo e Gerencia para
ciéncia;

t) Os funcionarios sempre devem retornar as ligacdes dos prefeitos e
seus representantes quando solicitados;

u) Solicitacdo de diaria devera ser repassada a secretaria do setor para
alimentar a tabela de controle;

v) Solicitacdo de pedido de algum material necessario para o setor
devera ser repassada para a secretaria que ira formaliza-lo ao setor
competente;

w) Aos funcionarios é de uso obrigatorio o uniforme e o cracha, exceto
as sextas — feiras o uso do uniforme;

x) O ponto devera ser registrado indispensavelmente. Qualquer falta ou
saida antes do término de qualquer dos expedientes devera ser
justificada, com atestado ou comunicado antecipado a coordenacéo
ou gerencia para o fim de abono da falta; Ndo devera o funcionario
sair antes de encerrar qualquer dos expedientes sem comunicacao
prévia ao coordenador ou gerente.

y) Cada funcionario é responsavel pelo desligamento do seu
computador e monitor. O funcionario que sair por ultimo no final do
expediente deve desligar os ares condicionados e as luzes;
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z) Toda solicitagéo feita por funcionario de outro setor da AMM, devera
ser solicitado através do SGA. Se néo for solicitado pelo Sistema,
deve ser langado no SGA como SOLICITACAO INTERNA — AMM,
verificando sempre o setor correspondente.

aa)Fica proibido acessar sites de relacionamento como facebook,
MSN, Orkut entre outros durante o expediente

bb)N&o podera ser salvo no SERVIDOR, nenhum arquivo pessoal, a
exemplo, musicas, fotos, arquivos de faculdade, etc.

cc)O envio de arquivos em DWG fica restrito a autorizacdo da
coordenacdo ou geréncia, e a AMM nao se responsabilizara por
nenhuma alteragao feita no mesmo;

dd) Havendo a autorizagéao do envio do arquivo em DWG devera expedir
um documento impresso com o0 inteiro teor do arquivo
acompanhando de uma declaracdo do solicitante, a qual deve
constar que recebera o arquivo com o teor especificado para que no
caso de uma futura alteracéo por parte do solicitante a AMM néo seja
responsabilizada;

ee)Evitar conversas paralelas e rodas de “bate papo” durante o horario
de expediente no setor e nos corredores;

2). Das Unidades Executoras

1.1) Entende - se por Unidades Executoras dessa Instrugcdo Normativa
todas as Departamentos, Setores, Sec¢do , vinculados ao Sistema
de Projeto de Engenharia e Arquitetura , na qual, tera as
seguintes atribuicdes, entre outras que se fizerem necessarias nos
termos legais:

a) Atender as solicitacbes da unidade responsavel pela Instrucéo
Normativa, quanto ao fornecimento de informacdes e a participacédo
no processo de atualizacdes;

b) Alertar a unidade responsavel pela Instrugcdo Normativa sobre
alteracbes que se fizerem necessarias nas rotins de trabalho,
objetivando as sua otimizacéo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional,

c) Manter a Instrucdo Normativa a disposicédo de todos os funcionarios
da unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

d) Cumprir fielmente as determinagdes da Instrucdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos na geracdo de documentos,
dados e informacdes;
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e) Informar por escrito, ao chefe imediato, a préatica de atos irregulares
ou ilicitos levando em consideragao no regimento interno;

f) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade;

g) Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em decorréncia do
exercicio de suas funcbes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizagao, utilizando-os exclusivamente para a elaboragdo de
relatorios ou para expedicdo de recomendacoes.

3). Da Unidade Responsavel pela Coordenagdo do Cont role Interno

2.1) Entende-se por Unidade Responsavel pela Coordenacdo do
Controle Interno a controladoria Geral de Controle Interno da
Associacdo Matogrossense dos Municipios - AMM | tendo as
seguintes atribuicbes entre outras, que se fizerem necessarias
dentro dos termos legais:

a) Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da Instrucdo
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avaliacdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

b) Através da atividade interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SPE (Sistema de Projetos
de Engenharia e Arquitetura), propondo alteragdes nas Instrucdes
Normativas para aprimoramento dos controles;

c) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade;

d) Informar por escrito, o Presidente da Associacdo Matogrossense dos
Municipios - AMM, a pratica de atos irregulares ou ilicitos levando
em consideracao os termos prescritos na legislacao vigente;

e) Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em decorréncia do
exercicio de suas funcbes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizagdo, utilizando-os exclusivamente para a elaboragdo de
relatorios ou para expedicdo de recomendacoes.

V) DOS PROCEDIMENTOS

a) Elaborar projetos de constru¢cdo ou reforma de obras publicas,
solicitadas pela Administracdo e pelas Secretarias Municipais,
segundo a politica administrativa e as necessidades para os fins a
gue se destina.
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f)

g)
h)

)
k)

Elaborar projetos geométricos de pavimentacado, tapa buracos e
lama asfaltica, inclusive, quantificacdo e orcamento;

Elaborar projetos urbanisticos;
Elaborar projeto de drenagem de aguas pluviais;

Elaborar projetos de sistemas de abastecimento de agua e de
esgotamento sanitario doméstico e industrial,

Elaborar projeto de aterro sanitario, desde que se apresentem 0s
estudos complementares: planialtimétrico, geologia, geotécnia e
hidrologia;

Elaborar projetos de instalacdes hidraulicas e sanitarias.

Elaborar projetos de instalacdes elétricas, sistema de protecao
contra descargas atmosféricas e rede de distribuicdo de urbana e
rural (13,8 e 34,5 KV);

Elaborar projetos estruturais;
Elaborar projetos de licenciamento ambiental;

Elaborar projetos com especificidades, como por exemplo,
agroindustrias e hospitalares;

Elaborar planilhas orcamentarias, cronogramas, memoriais
descritivos e de calculo

VI) DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

a)

b)

d)

O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos
sera objeto de instauracdo de Processo Administrativo para
apuracao da responsabilidade da realizacdo do ato contrario as
normas instituidas,

O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos
serad também objeto de infracdo passivel de Improbidade
Administrativa de acordo com a lei Federal n°. 8.429, de 2 de
junho de 1992.

O processo administrativo sera desenvolvido por comissao
designada pelo chefe do poder executivo, assegurado aos
envolvidos o contraditério e a ampla defesa.

Os fatos apurados pela comissao seréao objetos de registro claro
em relatério e encaminhamento a controladoria da Associacéo
Matogrossense dos Municipio AMM ; para emissao de parecer e
conhecimento ao chefe de poder correspondente com indicacéo
das medidas adotadas ou a adotar para prevenir novas falhas, ou
se for o caso, indicacdo das medidas punitivas cabiveis aos
responsaveis, na forma do estatuto dos servidores.
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e) Instaurado o processo administrativo, sua conclusao se dard no
prazo de 30 (Trinta) dias podendo ser prorrogado por mais 30
(Trinta) dias.

VII) DAS DISPOSICOES FINAIS

a. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto a controladoria municipal que, por sua
vez, através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas)
ou auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos
por parte das diversas unidades da estrutura organizacional;

b. Estainstrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Cabe destacar que o ndo cumprimento das normas acima,
resultard em adverténcias verbais e formais.

Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Cuiaba, 02 de maio de 2012

MERALDO FIGUEIREDO SA
Presidente da AMM

NOIDES CENIO DA SILVA
Controlador Interno AMM

Emanuelle Tibes Hachmann
Coordenadora
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: CENTRO DE CONVIVENCIA DO IDOSO

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista
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analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

Observacao: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos

documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetonico.

1) PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINO, ( ) NOTURNO
OU ( )INTEGRAL
Observacéo:

2) QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

3) CARACTERISTICA DO TERRENO: ( )PLANOOU( ) COM DESNIVEL?
Observacgéo:

4) EXISTE ALGUMA CONSTRUGAO OU VEGE~TACAO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

5) EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.
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6) EDIFICACAO SERA TERREO OU MAIS DE UM PAVIMENTO? SE MAIS DE UM
PAVIMENTO, QUANTOS?

7) QUANTOS IDOSOS SERAO ATENDIDOS? DESCREVER QUANTIDADE POR SEXO
(MASCULINO E FEMININO).

8) TERA ATIVIDADES ESPECIAIS? SE SIM, QUAIS SAO AS ATI VIDADES QUE SERAO
OFERECIDAS? DESCREVER DETALHES.

9) RELACIONAR OS AMBIENTES NECESSARIOS.
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10) ALGUM AMBIENTE ESPECIAL?

11) HAVERA DORMITORIO PARA OS IDOSOS? QUANTOS IRAO DORM IR NO CENTRO
DE CONVIVENCIA DO IDOSO? DESCREVER A QUANTIDADE DE IDOSOS
MASCULINOS E FEMININOS.

12) HAVERA FUNCIONARIOS? RELACIONAR A PROFISSAO E QUANT IDADES. EX.
DIRETOR - 01 PESSOA,; FAXINEIRA: 02 PESSOAS; ETC...

13) HAVERA EVENTOS? QUE TIPO DE EVENTOS? DESCREVER.

14) HAVERA QUADRA POLIESPORTIVA? RELACIONAR ATIVIDADES QUE SERAO
DESENVOLVIDAS NA QUADRA.
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15)

16)

17)

COMUNIDADE DO ENTORNO, MEDIA DE PESSOAS QUE IRAO FREQUENTAR O
CENTRO DE CONVIVENCIA?

QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?

DESCREVA INFORMAGCOES QUE ACHAR IMPORTANTE PARA O
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.

Por ser verdade as informag8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:
14
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- de de 20
(Municipio/UF) @i Més
Ano
Assinatura do Responsavel
RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: ESCOLA

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista

16
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analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

Observacao: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos
documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetonico.

1) PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINO, ( ) NOTURNO
OU ( )INTEGRAL
Observacéo:

2) QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

3) CARACTERISTICA DO TERRENO: ( )PLANOOU( ) COM DESNIVEL?
Observacgéo:

4) EXISTE ALGUMA CONSTRUGAO OU VEGENTAC;AO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

17
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5)

6)

7

8)

9)

10)

EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.

EDIFICACAO SERA TERREO OU MAIS DE UM PAVIMENTO? SE MAIS DE UM
PAVIMENTO, QUANTOS?

QUAL A QUANTIDADE DE ALUNOS QUE SERAO ATENDIDOS? DE SCREVER
QUANTIDADE POR SEXO (MASCULINO E FEMININO), TURMA E PERIODO.

QUAL A QUANTIDADE DE PROFESSORES POR TURNO? (EX.: PERIODO MATUTINO:
10 PROFESSORES, ETC...)

QUANTOS FUNCIONARIOS POR TURNO? (EX.. PERIODO MATUT INO - 10 (DEZ)
FUNCIONARIOS SAO ELES: 01 (UM) COORDENADOR; 01 (UM) BIBLIOTECARIO; 10
(DEZ) PROFESSORES; ETC...

OS TIPOS DIFERENCIADOS DE AULAS A SEREM MINISTRADAS NA ESCOLA.
DESCREVER DETALHES.
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11) RELACIONAR OS AMBIENTES NECESSARIOS.

12) ALGUM AMBIENTE ESPECIAL?

13) HAVERA QUADRA POLIESPORTIVA? SE SIM, SOLICITAR O PR OGRAMA DE
NECESSIDADES DA QUADRA POLIESPORTIVA PARA PREENCHIM ENTO.

14) QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?

19
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15) DESCREVA INFORMACOES QUE ACHAR IMPORTANTE PARA O
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.

Por ser verdade as informac8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:
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RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20
(Municipio/UF) 12) Més
Ano
Assinatura do Responsavel
RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: PREFEITURA

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista
analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
22
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maximo de informag¢Oes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

Observacao: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos

documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetdnico.

1) PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINOOU ( )
INTEGRAL
Observacgéo:

2) QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

3) CARACTERISTICA DO TERRENO: ( )PLANOOU( ) COM DESNIVEL?
Observacgéo:

4) EXISTE ALGUMA CONSTRUGAO OU VEGE~TACAO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

5) EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.

23
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6) EDIFICACAO SERA TERREO OU MAIS DE UM PAVIMENTO? SE MAIS DE UM
PAVIMENTO, QUANTOS PAVIMENTOS?

7) QUAL A QUANTIDADE DE FUNCIONARIOS QUE IRA TRABALHAR NA PREITURA?
DESCREVER QUANTIDADE POR SEXO (MASCULINO E FEMININO ).

8) RELACIONAR OS AMBIENTES NEC~ESSARIOS E A QUANTIDADE DE FUNCIONARIO
DE CADA AMBIENTE. EX.: RECEPCAO - 3 FUNCIONARIOS, E TC...

9) QUAL A MEDIA DE USUARIOS A PREFEITURA IRA ATENDER?

10) RELACIONAR OS AMBIENTES NECESSARIOS.
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11) ALGUM AMBIENTE ESPECIAL?

12) QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?

13) DESCREVA INFORMACOES QUE ACHAR IMPORTANTE PARA @)
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.

Por ser verdade as informag8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,
25
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Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20
(Municipio/UF) iB Més
Ano
Assinatura do Responsavel
RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: CENTRO DE EVENTOS

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista
analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
maximo de informag¢Oes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.
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Observacdo: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos

documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetdnico.

1)

2)

3)

4)

5)

PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINO, ( ) NOTURNO
OU ( )INTEGRAL
Observacéo:

QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

CARACTERISTICA DO TERRENO: () PLANOOU () COM DESNIVEL?
Observacéo:

EXISTE ALGUMA CONSTRUGCAO OU VEGENTAC;AO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.
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6) EDIFICACAO SERA TERREO OU MAIS DE UM PAVIMENTO? SE MAIS DE UM

PAVIMENTO, QUANTOS?

7) QUE TIPO DE EVENTOS SERAO OFERECIDOS?.

8) CAPACIDADE DE PESSOAS PREVISTA PARA O EMPREENDIMENT O.

9) RELACIONAR OS AMBIENTES NECESSARIOS.

10) ALGUM AMBIENTE ESPECIAL?
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11) QUANTIDADES DE HABITANTES NO MUNICIPIO.

12) HAVERA FUNCIONARIOS? RELACIONAR A PROFISSAO E QUANT IDADES DE
FUNCIONARIOS NECESSARIO. EX.: LIMPEZA GERAL: 3 PESS OAS...ETC.

13) COMUNIDADE DO ENTORNO, MEDIA DE PESSOAS QUE IRAO FREQUENTAR O
CENTRO DE EVENTOS?

14) QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?

15) DESCREVA INFORMACOES QUE ACHAR IMPORTANTE PARA @)
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.
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Por ser verdade as informac8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20 .

(Municipio/UF) @i Més
Ano

Assinatura do Responsavel
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RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista

33
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analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

Observacao: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos

documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetonico.

1) PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINO, ( ) NOTURNO
OU ( )INTEGRAL
Observacéo:

2) QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

3) CARACTERISTICA DO TERRENO: ( )PLANOOU( ) COM DESNIVEL?
Observacgéo:

4) EXISTE ALGUMA CONSTRUGAO OU VEGE~TACAO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

5) EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.
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6) EDIFICACAO SERA TERREO OU MAIS DE UM PAVIMENTO? SE MAIS DE UM

PAVIMENTO, QUANTOS?

7) QUE TIPO DE SERVICOS/EVENTOS SERAO OFERECIDOS?.

8) RELACIONAR OS AMBIENTES NECESSARIOS.

9) ALGUM AMBIENTE ESPECIAL?
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10) PUBLICO ALVO: CRIANGAS, JOVENS, ADULTOS OU IDOSOS? E QUAL A
CAPACIDADE?

11) HAVERA ’FUNCIONARIOS’? RELACIONAR A PROFISSAO E QUANT IDADES DE
FUNCIONARIOS NECESSARIOS. EX.: LIMPEZA GERAL: 3 PES SOAS...ETC.

12) COMUNIDADE DO ENTORNO, MEDIA DE PESSOAS QUE IRAO FREQUENTAR O
CENTRO DE EVENTOS?

13) QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?
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14) DESCREVA INFORMAGCOES QUE ACHAR IMPORTANTE PARA O
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.

Por ser verdade as informac8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20
(Municipio/UF) @i Més

Ano

37
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Assinatura do Responsavel

RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: CENTRO DE SAUDE

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista
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analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

Observacao: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos

documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetonico.

1) PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINO, ( ) NOTURNO
OU ( )INTEGRAL
Observacéo:

2) QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

3) CARACTERISTICA DO TERRENO: ( )PLANOOU( ) COM DESNIVEL?
Observacgéo:

4) EXISTE ALGUMA CONSTRUGAO OU VEGE~TACAO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

5) EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.
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6) EDIFICACAO SERA TERREO OU MAIS DE UM PAVIMENTO? SE MAIS DE UM

PAVIMENTO, QUANTOS?

7) QUE TIPO DE SERVICOS/EVENTOS SERAO OFERECIDOS?.

8) RELACIONAR OS AMBIENTES NECESSARIOS.

9) ALGUM AMBIENTE ESPECIAL?
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10) PUBLICO ALVO: CRIANGAS, JOVENS, ADULTOS OU IDOSOS? E QUAL A
CAPACIDADE?

11) HAVERA ’FUNCIONARIOS’? RELACIONAR A PROFISSAO E QUANT IDADES DE
FUNCIONARIOS NECESSARIOS. EX.: LIMPEZA GERAL: 3 PES SOAS...ETC.

12) COMUNIDADE DO ENTORNO, MEDIA DE PESSOAS QUE IRAO FREQUENTAR O
CENTRO DE EVENTOS?

13) QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?
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14) DESCREVA INFORMAGCOES QUE ACHAR IMPORTANTE PARA O
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.

Por ser verdade as informac8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20
(Municipio/UF) @i Més

Ano
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Assinatura do Responsavel

RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: CRECHE

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista
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analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

Observacao: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos

documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetonico.

1) PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINO, ( ) NOTURNO
OU ( )INTEGRAL
Observacéo:

2) QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

3) CARACTERISTICA DO TERRENO: ( )PLANOOU( ) COM DESNIVEL?
Observacgéo:

4) EXISTE ALGUMA CONSTRUGAO OU VEGE~TACAO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

5) EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.

46
AV. HIST. RUBENS DE MENDONGA, 3.920 - CPA -TEL: 2123-1200 - CEP: 78.050-902 - CUIABA — MT

Internet: www.amm.org.br - e-mail: amm@amm.org.br



\

JS
e = ASSOCIACAO MATO-GROSSENSE DOS MUNICIPIOS

“Municipalismo integrado e fortalecido”

6) EDIFICACAO SERA TERREO OU MAIS DE UM PAVIMENTO? SE MAIS DE UM

PAVIMENTO, QUANTOS?

7) QUE TIPO DE SERVICOS/EVENTOS SERAO OFERECIDOS?.

8) RELACIONAR OS AMBIENTES NECESSARIOS.

9) ALGUM AMBIENTE ESPECIAL? EX.: ESPACO PARA EVENTOS.. .ETC.

AV. HIST. RUBENS DE MENDONGA, 3.920 - CPA -TEL: 2123-1200 - CEP: 78.050-902 - CUIABA — MT

Internet: www.amm.org.br - e-mail: amm@amm.org.br

47



#8  ASSOCIACAO MATO-GROSSENSE DOS MUNICIPIOS
( “Municipalismo integrado e fortalecido”
\

10) QUAL A CAPACIDADE DE CRIANGAS QUE IRA ATENDER POR P ERIODO?

11) HAVERA ’FUNCIONARIOS’? RELACIONAR A PROFISSAO E QUANT IDADES DE
FUNCIONARIOS NECESSARIOS. EX.: LIMPEZA GERAL: 3 PES SOAS...ETC.

12) QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?

13) DESCREVA INFORMAGCOES QUE ACHAR IMPORTANTE PARA O
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.
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Por ser verdade as informac8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20
(Municipio/UF) @i Més

Ano
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Assinatura do Responsavel

RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: MINI ESTADIO DE FUTEBOL

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista
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analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

Observacao: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos

documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetonico.

1) PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINO, ( ) NOTURNO
OU ( )INTEGRAL
Observacéo:

2) QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

3) CARACTERISTICA DO TERRENO: ( )PLANOOU( ) COM DESNIVEL?
Observacgéo:

4) EXISTE ALGUMA CONSTRUGAO OU VEGE~TACAO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

5) EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.
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6) O CAMPO DE FUTEBOL SERA TAMANHO OFICIAL? DESCREVA A S DIMENSOES.

7) QUE TIPO DE ATIVIDADES SERAO OFERECIDAS? EX. JOGOS, EVENTOS...ETC.

8) HAVERA ARQUIBANCADA? ( ) SIM OU () NAO. SE SIM, QUAL A CAPACIDADE DE
USURARIOS QUE O MINI ESTADIO IRA ATENDER?

9) A ARQUIBANCADA SERA DE CONCRETO OU DE ESTRUTURA MET ALICA?
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10) HAVERA VESTIARIO, ADMINISTRACAO OU OUTRA EDIFICACAO ? DESCREVA.

11) HAVERA ’FUNCIONARIOS’? RELACIONAR A PROFISSAO E QUANT IDADES DE
FUNCIONARIOS NECESSARIOS. EX.: LIMPEZA GERAL: 3 PES SOAS...ETC.

12) QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?
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13) DESCREVA INFORMACOES QUE ACHAR IMPORTANTE PARA O
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.
Por ser verdade as informac8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.
Atencionsamente,
Nome Completo:
RG: Municipio/UF:
Data do Preenchimento:
- de de 20 .
(Municipio/UF) @i Més
Ano
Assinatura do Responsavel
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RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: PRACA

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista
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analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

Observacao: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos

documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetonico.

1) PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINO, ( ) NOTURNO
OU ( )INTEGRAL
Observacéo:

2) QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

3) CARACTERISTICA DO TERRENO: () PLANOOU( ) COM DESNIVEL?
Observacgéo:

4) EXISTE ALGUMA CONSTRUGAO OU VEGE~TACAO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

5) EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.
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6) HA PRACA SE DESTINARA A QUE ATIVIDADES? (CAMINHADAS , LAZER, EVENTOS,
ETC).

7) QUE TIPO DE ATIVIDADES SERAO OFERECIDAS? EX.: ACADE MIA DA 3° IDADE,
PARQUE INFANTIL,...ETC. DESCREVA DETALHES.

8) HAVERA QUADRA POLIESPORTIVA OU QUADRA ESPECIFICA?

9) HAVERA ARQUIBANCADA NA PRACA?
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10) HAVERA PAQUINHO PARA AS CRIANGAS? DESCREVA DETALHES .

11) HAVERA BANCOS? QUAL MATERIAL? DESCREVA DETALHES.

12) HAVERA ESPACO PARA COMERCIO, LANCHONETES OU SIMILIA RES? DESCREVA
DETALHES.

13) QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?
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14) DESCREVA INFORMACOES QUE ACHAR IMPORTANTE PARA o
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.

Por ser verdade as informag8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20
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(Municipio/UF) ai Més
Ano
Assinatura do Responsavel
RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO ARQUITETONICO

TEMA: QUADRA POLIESPORTIVA

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Arquitetdnico. E nele que o Profissional Arquiteto(a) e Urbanista
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analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

Observacao: Este documento devera ser entregue juntamente com a relacdo dos

documentos necessarios solicitado para elaboracdo do Projeto Arquitetonico.

1) PERIODO DE FUNCIONAMENTO: () MATUTINO, ( )V ESPERTINO, ( ) NOTURNO
OU ( )INTEGRAL
Observacéo:

2) QUAIS SAO AS DIMENSOES DO TERRENO?

3) CARACTERISTICA DO TERRENO: ( )PLANOOU( ) COM DESNIVEL?
Observacgéo:

4) EXISTE ALGUMA CONSTRUGAO OU VEGE~TACAO EXISTENTE NO TERRENO OU NO
ENTORNO? SE SIM, ESSA CONSTRUCAO OU VEGETACAO SERA PRESERVADA?
DESCREVER DETALHES.

5) EXISTE RIO, CORREGO OU NASCENTE NO TERRENO? DESCREVER DETALHES.
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6) A QUADRA POLIESPORTIVA SERA TAMANHO OFICIAL? () SIM OU ( ) NAO.
DESCREVA DETALHES.

7) A QUADRA SERA COBERTA OU DESCOBERTA? ( ) COBERTAOU ( ) DESCOBERTA.
DESCREVA DETALHES.

8) HAVERA VESTIARIO? ( ) SIM OU( )NAO.DESCREVA DETALHES.

9) QUE TIPO DE ATIVIDADES SERAO OFERECIDAS NA QUADRA P OLIESPORTIVA? EX.
JOGOS, EVENTOS...ETC.

10) HAVERA ARQUIBANCADA? () SIM OU () NAO. SE SIM, QUAL A CAPACIDADE DE
USURARIOS QUE A QUADRA POLIESPORTIVA IRA ATENDER?
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11) A ARQUIBANCADA SERA DE CONCRETO OU DE ESTRUTURA MET ALICA?

12) HAVERA FUNCIONARIOS? RELACIONAR A PROFISSAO E QUANT IDADES DE
FUNCIONARIOS NECESSARIOS. EX.: LIMPEZA GERAL: 3 PES SOAS...ETC.

13) QUAL O RECURSO DISPONIVEL PARA O PROJETO? E RECURSO FEDERAL,
ESTADUAL OU OUTRO?

14) DESCREVA INFORMACOES OU AMBIENTES (LANCHONETES, DEP OSITO DE
MATERIAIS ESPORTIVOS...ETC.) QUE ACHAR IMPORTANTE P ARA O
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO.
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Por ser verdade as informac8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20
(Municipio/UF) @i Més

Ano
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Assinatura do Responsavel

RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA DESENVOLVIMENTO

DE PROJETO ARQUITETONICO:

Localizacao do Terreno na Cidade (Mapa da cidagitatli AutoCAD);
Planta Topografica — Conforme NBR 13.133, digitaliado (necessario);
Fotos do Local (opcional);

Fotocépia da Escritura do Terreno (necessario);

Coordenadas Geogréaficas (necessario);

Programa de Necessidades (necessario);

Foto Satélite (opcional);

Valor do recurso (necessario);

© NG~ WDNPE

DefinigGes:

Planta Topografica: é a representagdo grafica (conforme normas da ABNT — Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas) de uma area territorial levantada em campo. A planta
topografica serve para efetivar o direito de posse e subseqiiente uso e ocupag¢do do solo
conforme a legislacdo local (parcelamento, cultivo, mineragdo, construcdo, preservagao etc.).

Escritura do Terreno

Programa de Necessidades: documento que exprime as exigéncias do cliente e as
necessidades dos futuros usuarios da obra. Em geral, descreve sua fungao, atividades que ird
abrigar dimensionamento e padrdes de qualidade assim como especifica prazos e recursos
disponiveis para a execugdo. A elaboracdo desse programa deve, necessariamente, proceder
ao inicio do projeto, podendo, entretanto, ser complementado ao longo de seu
desenvolvimento.

Observagao:
Projeto de Acessibilidade: Todos os projetos deverao ter acessibilidade conforme NBR9050.
Leis: 10.048/00; 10.098/00;

Decreto Federal: 5.296/04.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA DESENVOLVIMENTO DE

10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

PROJETO ARQUITETONICO - REFORMA E AMPLIACAO:

Planta Topogréafica com a localizacéo do Terren@idade e conforme NBR 13.133 (verificar
modelo), digitalizado (necessario);

Planta de Localizagao (Coordenadas Geograficatibate Longitude do local da obra -
Exigéncias dos Orgdos de Aprovacio de Projetos);

Planta de Implantacéo;

Planta Baixa Existente ("as Built") da edificacdm gera reformada com: Quadro de Esquadrias,
Quadro de Pisos por ambientes;

02 (Dois) Cortes (Caso a edificacé@o existente poéseas molhadas, escadas e rampas os cortes
deverdo passar pelos mesmos;

01 (uma) Fachada Principal;

Memorial com levantamento fotografico;

Fotocopia da Escritura do Terreno;

Foto Satélite;

Valor do recurso;

RRT - Registro de Responsabilidade Técnica ou ARmotacao de Responsabilidade Técnica
do Profissional responsavel pelo levantamento;

OBSERVAGOE IMPORTANTE:

* E OBRIGATORIO ANEXAR A RRT OU ART ORIGINAL NO PRO  CESSO DE
SOLICITAGAO;
*E OBRIGATORIO ENTREGAR O ARQUIVO DIGITAL EM DWG (  AUTOCAD);
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAO DE PROJETO HIDROSSANITARIO

TEMA:

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAQ:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ( )

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Hidrossanitario. E nele que o Profissional Engenheiro (a)
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Sanitarista e Ambiental analisa para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental
importancia que seja descrito o maximo de informagdes necessdrias e assim evitar
retrabalho e atraso na entrega do projeto.

INSTALACOES DE AGUA FRIA
1. Qual a origem da agua que abastecera o prédio?

( ) Rede Publica

() Pogo artesiano com licenga

( ) Pogo artesiano sem licenga

( ) Cisterna

() Pluvial

() OULIAS et
2. Possui cavalete?

() Sim, sem hidrébmetro

() Sim, com hidrometro

( )Nao

() OULIAS e

Se SIM, qual 2 10calizagao.......cccuveeeeiiiiiiieeiceee e

3. Possui reservatérios?

Se SIM, qual o tipo, o volume e a localizagaq..............cccvvvvveeeeeeeee e,

4. Qual a finalidade do prédio?
( ) Residencial
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( ) Hospitalar
( ) Agroindustria
( ) Publico

() OULIAS ittt e e e e e e e arr e ee e e e e s

5. Quantidade de funcionarios?

INSTALACOES DE ESGOTO

7. Possuirede de esgoto?

8. Possui unidade de tratamento de esgoto?
( ) Sim, fossa negra
( ) Sim, fossa séptica e sumidouro
( ) Sim, fossa séptica, filtro anaerdbio e sumidouro

( )Nao
73
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() OULIAS e

Se SIM, qual 2 10calizaga0......ccccuveeeeiiiiieeeeiiee e

9. Possui ensaio de permeabilidade (infiltracdo) do ki

Se SIM, enviar Uma COPIa...cccuurerieeerieeerieeeeteeesreeesreeesreeesnaee e

Se ndo, a prefeitura devera providenciar.........cccccceeveeeievieeecineens

10. Ha corpo d’agua ou area de preservagao premanentx@ximo ao prédio?
()Sim
( )Nao

() OULIAS i

Se SIM, qual 2 10calizagao.......cccuveeeeiiiiiiieeiceee e

11. Se for prédio a reformar, verificar a existencia de

Caixas de esgoto ( )Sim ( )Nao
Se SIM, qual 2 10calizaga0......ccccuveeeeeiiiiieieeicree e e
Vaso sanitdrio  ( )Vdalvula de descarga ( )Caixa acoplada ( )Outros......ccccceceeeuvreenn.
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Vazamentos ( )Sim ( )Nao

Se SIM, qual 2 10calizaga0......ccccuveeeeiiiiieeeeiiee e

INSTALACOES DE AGUAS PLUVIAIS

12. H& galeria de aguas pluviais (caixa tipo boca debo)?

13. Se for prédio a reformar, verificar a existencia de

Calhas ( )Sim ( )N3o

Se SIM, qual 2 10calizaga0......ccccvveeiiiiiiiiiiiiieee e

Canaletas ( )Sim ( )Nao

Se SIM, qual 2 10calizaga0......ccccuveeiiiiiiiiieeiiee e

Grelhas ( )Sim ( )Nao

Se SIM, qual @ 10calizaga0......ccccvveeiiiiiiiieeeiiee e

Outros  ( )Sim ( )Nao
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ITENS INDISPENSAVEIS PARA A ELABORACAO DO PROJETO

14. Fotografar:

( )Terreno

( ) Prédio (interior e exterior)

( ) Banheiros (lougas e metais)

( ) Reservatorios (varios angulos)

( ) Fossa séptica (varios angulos)

Por ser verdade as informag8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:
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- de de 20
(Municipio/UF) ai Més
Ano
Assinatura do Responsavel
RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAD DE PROJETO ELETRICO

TEMA:

REFORMA

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAQ:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ( )

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, é um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Elétrico. E nele que o Profissional Engenheiro (a) Eletricista analisa
para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o
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maximo de informag¢Oes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

1. Localizacdo do Ramal de Entrada de Energia Eléfficeluindo se a mesma € aérea ou
subterranea), em planta baixa digitalizada (.dwg);

4. Qual a capacidade (“amperagem”) do Disjuntor dodpu®rincipal (Ramal de Entrada);
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6. Localizacdo dos Quadros Parciais, quando houveluive cabos, disjuntores de alimentacao e
capacidade de disjuntores), em planta baixa diggt (.dwg);

7. Relacdo de todas as cargas instaladas com desdaci@galizacao (em Watts ou quilowatts) —
Exemplo: Anexo 01:

8. Telefone e email de um representante do municip@ gpssa vir a tirar possiveis ddvidas na
elaboracao do projeto e fornecer dados necessarios;

Por ser verdade as informag8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.
Atencionsamente,
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Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20
(Municipio/UF) @i Més
Ano
Assinatura do Responsavel
RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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ANEXO 01

Relacao de Cargas

Tipo Carga P (W) DESCRICAO LOCAL |QTD. T?VE?L
Lamp. Fluoresc. )
1x25 | LUMINARIA |DIVERSOS| 30 750
Compacta
Lam%‘JEL“éf“' 2x40 | LUMINARIA | DIVERSOS| 60 | 4800
ILUMINAGCAO
Lamp. Vapor |, 100|  REFLETOR JARDIM | 5 2000
Mercurio
Lamp. Vapor 1,0 | POSTE EXTERNO | AREA EXT.| 10 | 2500
Mercurio
USO GERAL | 100 TOMADAS DIVERSOS | 100 | 10000
1000 | CAFETEIRA COPA 1 1000
TOMADAS USso 1000 | MICROONDAS COPA 1 1000
ESPECIFICO s | BOMBA D'AGUA | CASADE | 1500
(3/4 CV) MAQ.
TOTAL DA CARGA INSTALADA (W) 23550
Tabela de Cargas
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAD DE PROJETO ELETRICO

TEMA: Rede de Distribuicdo Urbana ou

Rural

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, € um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Elétrico. E nele que o Profissional Engenheiro (a) Eletricista analisa
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para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o

mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

1. Nome da obra (ex: Loteamento, Captacao de agua)e et

4. CNPJ da Prefeitura (c6pia), se houver obra com CRféprio deverd ser enviado cépia,
também;

5. Croqui de localizagéo da obra ou mapa da cidadeando o local, em planta baixa digitalizada
(.dwg);
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Croqui da rede elétrica mais préxima do local daaphbndicando rede primaria e rede
secundaria, estrutura, bitola de cabos, distanciee goostes e referéncias como numero de

unidades consumidoras, numero de chaves e dedravafores mais proximos, em planta baixa
digitalizada (.dwg);

7. Coordenadas em UTM, de localizacdo da obra, dasfsemador mais proximo e de, pelo
menos, quatro postes da rede existente mais prorimalanta baixa digitalizada (.dwg);

8. Em caso de cruzamentos ou proximidade com a Re&tddal a ser projetada com: Rodovias,
Estradas, Ruas, Rios, Ferrovias e outras Linhagalesmissdo, os mesmos deverdo ser locados
em planta baixa digitalizada (.dw@)pservacdo:Caso a Rodovia ou Estrada seja de jurisdicao

Estadual ou Federal, devera ser feito um projetiRede Elétrica a ser aprovado nos 6rgaos
compentes;
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10. Procuragéo especifica para procedimentos na caonass de energia elétrica local, assinada e
reconhecido firma da mesma — Rede Cemat (modelmgne

11. Telefone e email de um representante do municip@ gpssa vir a tirar possiveis duvidas na
elaboracao do projeto e fornecer dados necessarios;

12. Oficio da prefeitura a Cemat solicitando a cargeegila;

13. Recurso — (Caixa ou Sinfra).

Por ser verdade as informag8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20 .
(Municipio/UF) =] Més

Ano

Assinatura do Responsavel
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RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura
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ANEXO 01

INSTRUMENTO PARTICLAR DE PROCURACAO

OUTORGANTE:

NOME DO PREFEITO, brasileiro, profissao, portador do CPF n® .000.000.000 -00 e do RG n® 0000000
SSP/MT, residente e domiciliado na (nome da rua), (n°) , (bairro) (Cuiabd) — MT.

OUTORGADO:

NOME DO PROCURADOR, brasileiro, estado civil, profissao, portador do CPF n® 000.000.000-00 e do
RNP n® 0000000 CONFEA, residente e domiciliado na rua xxxxx, n® 00, bairro xxx em Cuiaba — MT.

PODERES:

Amplos e gerais poderes junto a concessiondria de energia elétrica REDE/CEMAT - CENTRAIS
ELETRICAS MATOGROSSENSES S/A., podendo para tanto assinar requerimentos, protocolar pedido
de disponibilidade de energia elétrica, diligenciar, juntar e retirar papéis e documentos, retirar oficios de
pendéncias, retirar os licenciamentos liberados, ter acesso aos processos e praticar todos os atos
necessarios ao bom andamento dos processos.

Cuiaba-MT, 06 de Dezembro de 2011.

Nome do prefeito

CPF: 000.000.000 - 00
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PROGRAMA DE NECESSIDADES
ELABORAGAD DE PROJETO ELETRICO

TEMA: Posto de

Transformacao

MUNICIPIO/UF:

RESPONSAVEL:

CARGO/PROFISSAO:

TELEFONE - FIXO: () CELULAR: ()

E-MAIL:

O Programa de Necessidades, € um questiondrio que serve como norte para o
desenvolvimento do Projeto Elétrico. E nele que o Profissional Engenheiro (a) Eletricista analisa
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para desenvolver o projeto. Por isso é de fundamental importancia que seja descrito o

mdaximo de informagGes necessarias e assim evitar retrabalho e atraso na entrega do
projeto.

1. CNPJ da prefeitura (c6pia), quando houver obra €NRJ Préprio devera ser enviado cépia,
também;

5. CPF e RG do prefeito (copia);
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7. Croqui da rede elétrica mais proxima do local daapbndicando rede priméaria e rede
secundaria, estrutura, bitola de cabos, distanciee gpostes e referéncias como numero de
unidades consumidoras e nimero de chaves, digdalitem dwg);

9. Procuracéo especifica para procedimentos na caanéss de energia elétrica local, assinada e
reconhecido firma da mesma — Rede Cemat (modelgcrdg);

10. Telefone e email de um representante do municip® gpssa vir a tirar possiveis duvidas na
elaboracao do projeto e fornecer dados necessarios;
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Por ser verdade as informag8es acima, assino o peese documento me responsabilizando.

Atencionsamente,

Nome Completo:

RG: Municipio/UF:

Data do Preenchimento:

- de de 20 .
(Municipio/UF) =] Més

Ano

Assinatura do Responsavel

92
AV. HIST. RUBENS DE MENDONGA, 3.920 - CPA -TEL: 2123-1200 - CEP: 78.050-902 - CUIABA — MT

Internet: www.amm.org.br - e-mail: amm@amm.org.br



JS

FR¥ % ASSOCIAGAO MATO-GROSSENSE DOS MUNICIPIOS
“Municipalismo integrado e fortalecido”

\

RECEBIDO EM: / / . HORARIO: : HR.
NOME:
SETOR:

Assinatura

ANEXO 01

INSTRUMENTO PARTICLAR DE PROCURACAO

OUTORGANTE:

NOME DO PREFEITO, brasileiro, profissdo, portador do CPF n® .000.000.000 -00 e do RG n® 0000000
SSP/MT, residente e domiciliado na (nome da rua), (n°) , (bairro) (Cuiabd) — MT.

OUTORGADO:

NOME DO PROCURADOR, brasileiro, estado civil, profissdo, portador do CPF n® 000.000.000-00 e do
RNP n2 0000000 CONFEA, residente e domiciliado na rua xxxxx, n2 00, bairro xxx em Cuiaba — MT.

PODERES:

Amplos e gerais poderes junto & concessiondria de energia elétrica REDE/CEMAT - CENTRAIS
ELETRICAS MATOGROSSENSES S/A., podendo para tanto assinar requerimentos, protocolar pedido
de disponibilidade de energia elétrica, diligenciar, juntar e retirar papéis e documentos, retirar oficios de
pendéncias, retirar os licenciamentos liberados, ter acesso aos processos e praticar todos os atos
necessarios ao bom andamento dos processos.

Cuiaba-MT, 06 de Dezembro de 2011.
Nome do prefeito

CPF: 000.000.000 - 00
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