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RESOLUCAO N°. 013/2012.

Aprova a Instrugcdo Normativa do Sistema de Controle
Interno - SCF n°. 001/2012 — VERSAO 001/2012, que
dispde sobre a elaborag&o de instru¢cées normativas para
do Sistema de Controle de Frotas da Associacao
Matogrossense dos Municipios — AMM. Revoga
INSTRUCAO NOMATIVA SCF N° 001/2010, aprovada
no dia 24 de agosto de 2010.

O Presidente da Associacdo Matogrossense dos
Municipios, no uso dos poderes que Ihe sao conferidos pelo Estatuto Social, e;

Considerando a Instrugdo Normativa SCI n°. 001/2012 — VERSAO 001/2012,
que dispbe sobre a elaboracdo de instrucbes normativas (normas das normas) para do
Sistema de Controle Interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM e
revoga a INSTRUCAO NOMATIVA SCI N°001/2010, aprovada no dia 12 de maio de
2010,

Art. 1° - Fica homologada a Instrucdo Normativa do Sistema
de Controle de Frotas — SCF n°. 001/2012 — VERSAO 001/2012, que dispde sobre as
Normas Internas de Locacdo de Veiculos e Equipamentos na Administracdo da
Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM.

Art. 2° - Esta Resolucdo entrara em vigéncia na data de sua
publicacéo.

Publique-se,

Cuiaba-MT, 07 de maio de 2012.

MERALDO FIGUEIREDO SA
Presidente da AMM
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INSTRUCAO NORMATIVA - SCF n°. 001/2012 — VERSAO 001/2012

ASSUNTO: Que dispbe sobre a elaboracdo de instru¢cdes normativas para o Sistema
de Controle de Frotas da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM;

ORGAO CENTRAL/UNIDADE RESPONSAVEL: Unidade Central de Controle Interno

— UCCI

.SETORES ENVOLVIDOS/UNIDADES EXECUTORA: Departamento de Controle de
Frotas e Todos os Orgaos da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM,;

SISTEMA ADMINISTRATIVO: SCF — Sistema de Controle de Frotas;

1)
1)

)
2)

)
3)

4)

OBJETIVOS

Dispor sobre a producéo de Instrugcbes Normativas a respeito das rotinas de
trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da estrutura
administrativa da Associacdo Matogrossense dos Municipios — Aldibdjetivando a
implementacdo e padronizacdo de procedimentos na elaboracdo de suas
instrugbes normativas tendo em vista a responsabilidade dos servidores da
Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM e do administrador
Presidente perante a Sociedade e protegendo o Patrimbénio da Associacao
Matogrossense dos Municipios — AMM  contra o uso indevido, bem como
visando atender a legislacdo e evitar infragbes de transito o Sistema de
Controle Interno recomenda ao Departamento de Frotas da AMM
(Transportes) e condutores de veiculos e Motorista, a adocdo dos
procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na pratica de suas
atividades;

DOS CONCEITOS

Entende-se como frota para finalidade desta Instrugdo Normativa todos os
veiculos automotores ( automoveis, Motocicletas e outros) adquiridos ou
sobre a responsabilidade da Associacdo Matogrossense dos Municipios —
AMM para fins de execucdo de servicos e trabalhos da Associacao
Matogrossense dos Municipios — AMM

BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Constituicao Federal/88 em geral e especificamente os art. 37, art. 70, art.
165, incisos I, Il e l;

Constituicdo Estadual de Mato Grosso , art. 42;
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A presente Instrucdo Normativa regula-se em conformidade com os
dispositivos da Constituicdo Federal de 1988, Lei 4.320/64, LC 101/2000,
Lei 8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa), Cédigo de Etica de
Auditoria Interna, Resolucbes do CFC, Normas Brasileiras de
Contabilidade, Lei Complementar 269/2007, Estatuto Social da AMM,
Resolucdo 003/2009 — Regimento Interno da AMM, Resolucdo 002/2010 da
Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM. e outras normas
pertinentes ao assunto

Lei Complementar n°269/2007 , que dispde sobre a Lei Organica do Tribunal
de Contas do Estado de Mato grosso e da outras providéncias;

Resolucdo n° 14, de 25 de setembro de 2007 , que Institui o regimento do
Tribunal de Contas nos termos da Lei Complementar n°269, de 29 de janeiro
de 2007 - Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso
Providéncias;

Instrucdo Normativa do Sistema de Controle Inter no - SCI n° 001/2012,
gue dispde sobre a elaboracdo de instrucbes normativas (normas das normas)
para o Sistema de Controle Interno da Associacdo Matogrossense dos
Municipios - AMM;

RESOLUCAO ne. 02/2003 “Dispde sobre a fiscalizacdo do Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso, estabelecida na Lei Complementar n°. 01, de 04 de
Maio de 2000;

DECRETO-LEI N° 2.848, de 07 de dezembro de 1940 , que “dispbe sobre
cbdigo Penal Brasileiro”

LElI N° 1.079, DE 10 DE ABRIL DE 1950. Define os crimes de
responsabilidade e regula o respectivo processo de julgamento;

Regimento Interno da Associacao Matogrossense dos Municipios.

LEI N° 10.028, DE 19 DE OUTUBRO DE 2000. Altera o Decreto-Lei no 2.848,
de 7 de dezembro de 1940 — Codigo Penal, a Lei n° 1.079, de 10 de abril de
1950, e o Decreto-Lei no 201, de 27 de fevereiro de 1967;

Resolucdo 01/2007 , que aprova “Guia de implantacdo do Sistema de Controle
Interno na Administrac@o Publica” estabelece Prazos e da outras providéncias;

Lei 9.503/97 (Cddigo de Transito Nacional),

Resolucdo n° 005/2012 , que dispbe sobre o0s mecanismos para
funcionamento do Sistema de Controle Interno da Associacdo Matogrossense
dos Municipios — AMM e revoga a resolugdo n° 002/2010 e a resolugéo
03/2012;

Resolucao n® 006/2012 , Aprova a Instrucao Normativa do Sistema de
Controle Interno - SCI n°. 001/2012 — VERSAO 001/2012, que dispde sobre a
elaboracao de instru¢des normativas (normas das normas) para do Sistema de
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Controle Interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM e
revoga a INSTRUCAO NOMATIVA SCI N°001/2010, aprovada no dia 12 de
maio de 2012

IV) DAS RESPONSABILIDADES

1) Da Unidade Responsavel

1.1) Entende - se por Unidades Executoras dessa Instrucdo Normativa a
Unidade do SCF (Sistema de Controle de Frotas) , juntamente com o0s
servidores vinculados ao setor de Frotas da Associacdo Matogrossense
dos Municipios — AMM, na qual, terd as seguintes atribuigbes, entre
outras que se fizerem necessarias nos termos legais);

a)

b)

f)
g)

h)

Promover a divulgacdo e implementacdo dessa Instrucéo
Normativa, mantendo-a atualizada, orientando as areas executoras
e supervisionar sua aplicacéo;

Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com
a unidade responsavel pela Coordenacao de Controle Interno, para
definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de
controle que devem ser objeto de alteracdo, atualizacdo ou
expansao;

Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que lhe s&o afetos,
respondendo pelos encargos a ele (a) atribuido (a), determinar a
distribuicdo, controle, orientagcédo e coordenacédo dos servicos do
Departamento de Controle de Frotas;

Assumir responsabilidade pelo fornecimento de informagbes ao
Departamento de Contabilidade e a Controladoria Geral de
Controle Interno;

Determinar e chefiar as atividades do Departamento de Controle
de Frotas, entre outras atividades afins;

Encaminhar as informacfes a Controladoria Geral de Controle
Interno quando solicitado;

Distribuir tarefas sobre as rotinas de trabalhos a ser executado no
Departamento Controle de Frotas as unidades executoras;

Planejar, orientar e assegurar as atividades de rotinas do
Departamento de Controle de Frotas;

Coordenar os trabalhos do Departamento de Controle de Frotas de
forma eficiente, propondo e implantando melhorias, com definicdes
de politicas de desenvolvimento de pessoal na administracao
direta e indireta da Associacdo Matogrossense dos Municipios

— AMM.
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Das Unidades Executoras

Entende - se por Unidades Executoras dessa Instrugcdo Normativa todas
as SCF (Sistema de Controle de Frotas) , na qual, terd as seguintes
atribuicdes, entre outras que se fizerem necessarias nos termos legais:

a) Atender as solicitacbes da unidade responsavel pela Instrucédo
Normativa, quanto ao fornecimento de informacbes e a
participagcédo no processo de atualizacoes;

b) Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre
alteracdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando as sua otimizacéo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional,

bY

C) Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os
funcionarios da unidade e da Associacdo Matogrossense dos
Municipios — AMM, velando pelo fiel cumprimento da mesma,

d) Cumprir fielmente as determinacdes da Instrugcdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos na geracdo de documentos,
dados e informacdes;

e) Informar por escrito, ao chefe imediato, a pratica de atos
irregulares ou ilicitos levando em consideracéo os termos prescrito
no caput do art. 11 da Lei Complementar n°. 020/2008;

f) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade;

Q) Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em decorréncia
do exercicio de suas funcbes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizacdo, utilizando-os exclusivamente para a elaboracdo de
relatérios ou para expedicdo de recomendacdes.

Da Unidade Responsavel pela Coordenacéo do Contr  ole Interno

Entende-se por Unidade Responsavel pela Coordenacdo do Controle
Interno a controladoria Geral de Controle Interno da Associacao
Matogrossense dos Municipios — AMM |, na qual, tem as seguintes
atribuicdes entre outras que se fizerem necessarias dentro dos termos
legais;

a) Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacdes da Instrucéo
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo
dos pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;
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Através da atividade interna, avaliar a efichcia dos
procedimentos de controle inerentes ao SCF (Sistema de Controle
de Frotas), propondo alteracdes nas Instru¢des Normativas para
aprimoramento dos controles;

Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade;

Informar por escrito, ao Chefe do Poder Executivo, a pratica de
atos irregulares ou ilicitos levando em consideracdo os termos
prescritos no caput do art. 11, 8§ 1° e § 2° da lei complementar n°.
020/2008;

Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Controle de
Frotas - SCF, propondo alteragbes na Instrugcdo Normativa para
aprimoramento dos controles.

Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em decorréncia
do exercicio de suas funcdes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizagao, utilizando-os exclusivamente para a elaboragdo de
relatorios ou para expedicdo de recomendacoes.

V) DOS PROCEDIMENTOS

1)

Dos procedimentos da Locacéo de Veiculos e Equip  amentos:

a)

b)

A aquisicdo e locacdo de veiculos automotores pelos 6rgaos e
entidades da Associacdo Matogrossense dos Municipios —

AMM, custeadas através de quaisquer fontes de recursos, seréo
realizadas mediante autorizacéo expressa da Presidéncia — AMM ;

A autorizacao de que trata o item anterior, tera validade compativel
com a estimativa do impacto orcamentario-financeiro no respectivo
exercicio e com a declaracdo do ordenador da despesa de
adequacao orcamentaria e financeira com a lei orcamentéaria anual
e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias;

Os contratos de aquisicdo e locacdo de veiculos automotores
serdo celebrados e fiscalizados pelo respectivo 6rgao ou Setor
competente interessada;
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A Coordenadoria Administrativa e Financeira, em conjunto com a
unidade adquirente, procedera a inspecdo dos veiculos
automotores adquiridos pela Associagcdo Matogrossense dos
Municipios — AMM ;

A Coordenadoria Administrativa e Financeira expedira as
instrucdes complementares necessarias ao cumprimento desta
Instrucdo Normativa,

O descumprimento das disposicdes estabelecidas nesta Normativa
e em suas instrucbes complementares ensejara a apuragdo de
responsabilidade funcional, na forma da lei.

Da Programacéo de Gastos e Renovacao da Frota:

g)

h)

)

k)

A Coordenadoria Administrativa e Financeira como unidade
responsavel pelo controle da frota da AMM, através do responsavel
pelos servicos de transportes, devera providenciar e encaminhar
ao setor competente, as programacOes de aquisicdo de
combustiveis, pneus e outros, assim como das contratacdes de
servicos de manutengdes preventivas e corretivas, com o objetivo
de subsidiar a elaboracdo da proposta orcamentaria do exercicio
seguinte.

A renovacado da frota de veiculos da Associacdo Matogrossense
dos Municipios, ocorrera em razao dos custos decorrentes do uso
prolongado, desgaste prematuro e manutencdo onerosa ou da
obsolescéncia decorrente dos avancos tecnoldgicos, sempre
baseados em estudos e comprovacdoes da relacdo custo x
beneficios.

As aquisicOes de veiculos, combustiveis, pneus e a contratacao de
servicos de manutencdo serdo realizadas de acordo com as
normas e procedimentos estabelecidos nas Instrucbes Normativas
do Sistema de Compras Licitacdes e Contratos — SCL

Do Licenciamento e do Seguro sobre Veiculos:

O licenciamento inicial e anual e a execuc¢do e/ou renovacgéo das
apolices de seguros dos veiculos serdo centralizados na unidade
responsavel pelo controle de frotas, que manterd registro
cronolégico das datas de vencimentos e controle sistematico sobre
tais registros.
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)] O motorista deverd comunicar imediatamente qualquer situacao
gue enseja 0 acionamento da companhia de seguro para unidade
responsavel.

m)  Paragrafo Unico : Em caso de sinistro envolvendo indenizac&o por
parte da seguradora, devera ser autuado processo no sistema de
protocolo da AMM para formalizacdo de processo e providéncias
necessarias gue regueira o caso

n) Da solicitacédo para uso dos veiculos:

0) A solicitac@o de veiculos para deslocamento local deveréa ser
encaminhada, pelo coordenador da unidade solicitante com
antecedéncia minima de 24 horas, ao setor competente, por meio
da intranet, via sistema de controle de frotas ou por escrito atraves
de solicitacao formal, informando os servicos a serem executados,
data, horario e roteiro a ser percorrido.

p) Paragrafo Unico : A solicitacéo de veiculos para deslocamento
fora do municipio sede da AMM, devera ser realizada mediante
comunicacao interna — Cl, assinada pelo coordenador da unidade
solicitante, informando o motivo, o periodo e o roteiro a ser
percorrido.

q) A Coordenacdo Administrativa e Financeira, ao receber a
solicitagdo de veiculos, analisara as caracteristicas do servico
solicitado, visando o atendimento ao usuario e a conciliar
atendimentos para o aproveitamento adequado dos recursos da
area de transportes e, havendo disponibilidade de veiculos, a
solicitacao sera deferida e agendada no Sistema de Controle de
Frotas utilizado pela AMM.

r Caso nao haja veiculos suficientes em disponibilidade para atender
a todos os deslocamentos requeridos, serdo adotados como
critério de prioridade os servigos a serem prestados, cujo ndo
atendimento imediato possa causar riscos ou prejuizos a AMM
e/ou ao municipio associado.
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S) Diante da impossibilidade de atendimento imediato da solicitagéo,
face a nao disponibilidade de veiculos e/ou motorista, o Servico de
Transporte informara ao requisitante a data e/ou horario em que o
veiculo sera disponibilizado, e caso o solicitante ndo possa
aguardar o atendimento na data/horario previstos, a solicitacdo

sera cancelada.

t) A solicitacao de veiculo, ndo atendida pelo Servico de Transporte,
devera ser encaminhada a Coordenadoria de Administracdo, que

podera reconsiderar a decisao.

u) O pagamento de diarias a que o motorista fizer jus por motivo de
viagem sera efetuado pela Geréncia de Contabilidade, de acordo
com as normas e procedimentos estabelecidos nas Instrucdes

Normativas que disciplinam o Sistema Financeiro — SFI.

V) Todos os descolamentos dos veiculos deverdo ser registrados,
pelos motoristas, na ficha de controle de veiculos, na qual constara
0S seguintes apontamentos: o tipo do veiculo, a placa, nome do
motorista, o solicitante do veiculo, a data e hora de saida e
chegada, o servico realizado, o local e a quilometragem de saida e

chegada.

W) Paragrafo Unico : A Coordenadoria Administrativa e Financeira
devera consolidar mensalmente planilha de controle de uso da
frota e encaminhar para a Secretaria Executiva e Controladoria
Interna, para conhecimento e providéncias que entender

necessarias.

X) Encerrado o expediente, todos os veiculos serdo recolhidos ao
estacionamento da AMM, com excecao das situacdes decorrentes
de viagem ou de necessidade de servico fora do expediente
normal, devidamente justificada e autorizada pela Coordenacéo

Administrativa e Financeira

Do Abastecimento de Combustivel

y) O abastecimento de combustivel somente podera ser efetuado em
posto previamente contratado de acordo com os procedimentos
estabelecidos na Instrugcdo Normativa que disciplina o Sistema de
Compras, LicitacGes e Contratos - SCL, e mediante autorizacdo do

setor competente.

) Estando o veiculo em viagem, o abastecimento podera ocorrer em
qualguer Posto de Servicos com recursos originarios de
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adiantamentos em conformidade com as normas e procedimentos
estabelecidos nas Instrugdes Normativas que disciplinam o
Sistema Financeiro — SFI, onde o motorista devera solicitar a Nota
Fiscal em nome da AMM - Associacdo Matogrossense dos
Municipios, com seu respectivo CNPJ, a qual devera especificar:
Placa do veiculo, quantitativos em litros, valor em moeda corrente
e a quilometragem do veiculo.

Da Manutencéao Preventiva e Corretiva

aa)

bb)

cc)

dd)

ee)

ff)

g9)

O servigco de manutencdo preventiva visa manter os veiculos em
perfeitas condicbes de funcionamento, disponivel para o
atendimento aos usuarios, de forma segura, e reduzir os relativos a
manutencao corretiva.

A Coordenagdo Administrativa e Financeira, através dos servigos
de transportes devera vistoriar diariamente os veiculos sob a
responsabilidade do setor, no sentido de manté-los limpos e em
boas condicdes de uso, entregando-os aos motoristas designados
com todos os documentos exigidos na legislagao.

Os motoristas deverdao efetuar também a verificacdo diaria nos
veiculos sob sua responsabilidade, no inicio e no final do
expediente, verificando, entre outros, 0s seguintes aspectos: a
regularidade dos equipamentos de seguranca, o0 estado de
conservacao e de limpeza do veiculo, comunicar as anormalidades
constatadas ao setor para as providéncias cabiveis.

O Servico de Transporte devera monitorar a quilometragem da
frota de veiculos, com o objetivo de realizar a manutencao/revisdo
preventiva.

A manutencdo corretiva serd executada quando o veiculo
apresentar defeito imprevisivel.

No caso de veiculos novos e semi-novos, que estejam em
garantia, a revisdo/manutencdo devera ser realizada em
concessionaria autorizada pelo fabricante e nos demais casos em
oficinas terceirizadas, mediante autorizacdo da Coordenacao
Administrativa e Financeira, em conformidade com o0s
procedimentos estabelecidos na Instrugdo Normativa que disciplina
o Sistema de Compras, Licitacbes e Contratos - SCL, e mediante
autorizacdo do setor competente.

Estando o veiculo em viagem, as manutencdes corretivas
necessérias, desde que devidamente autorizadas, poderdo ocorrer
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em oficinas especializadas, onde o motorista devera solicitar a
Nota Fiscal em nome da Associacdo Matogrossense dos
Municipios, com seu respectivo CNPJ, a qual devera especificar os
servicos realizados, as pecas empregadas, o numero da placa do
veiculo e a quilometragem atual.

hh)  As revisGes/manutencdes preventivas deverdo ser realizadas de
acordo com a Manual do Proprietario e/ou conforme especificacdo
dos fabricantes de pecas, pneus, lubrificantes, filtros, quanto a vida
atil dos mesmos.

i) As solicitacdes de servicos de manutencdo preventiva e/ou
corretiva devem ser encaminhadas pelo Servico de Transporte a
Coordenadoria Administrativa e Financeira, para os procedimentos
de aquisicao/contratacdo em conformidade com os estabelecidos
na Instrucdo Normativa que disciplina o Sistema de Compras,
Licitacbes e Contratos — SCL

i Das Multas de Transito

kk) A responsabilidade pelo pagamento de eventuais multas aplicadas
aos veiculos oficiais da Associacdo Matogrossense dos
Municipios, por infracdes as normas de transito,

1) cabera:ao motorista, quando as infracdes forem decorrentes
da direcao do veiculo;

mm) a Associacdo Matogrossense dos Municipios, quando a infracao
estiver relacionada a prévia regularizacao e condi¢cdes exigidas
para o transito de veiculo na via terrestre, conservacao e
inalterabilidade de suas caracteristica, componentes, agregados e
habilitacao legal e compativel de seus condutores quando esta for
exigida, assim como outras disposi¢des que deva observar.

nn)  Depois de tomar ciéncia da multa, o motorista devera pagé-la ou
contesta-la, se for o caso, junto ao 6rgdo competente,
comprovando qualquer das hipoteses junto a AMM.

00) Esgotados os recursos administrativos apresentados para
impugnar as multas, e sendo negado provimento aos mesmos, 0S
valores deverao ser pagos pelo servidor com a comprovagao da
quitacdo junto a AMM; caso contrario, a AMM arcara com 0s
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valores e procedera o ressarcimento por meio de desconto
automatico em folha de pagamento do infrator, nos limites da lei.

A quitacdo da multa ndo exime o servidor de responder eventual
sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Nos casos previstos no inciso Il, que a AMM for a responsavel pelo
pagamento da multa, apos receber a “Notificacdo de Pagamento
de Multa” para quitacdo junto a rede bancaria e caso seja
constatada a improcedéncia da multa, a Notificacdo devera ser
encaminhada para a Coordenacdo Juridica para interposicdo de
recurso

Dos Sinistros com Veiculos (Acidentes, Furto e R oubos)

rr)

SS)

tt)

uu)

W)

Em caso de colisdo, atropelamento ou qualquer outro acidente com
veiculo oficial da Associagdo Matogrossense dos Municipios, caso
0 motorista tenha condi¢des fisicas, devera permanecer no local do
acidente até a realizacdo da pericia, bem como comunicar ao
Servigo de Transporte sobre o sinistro e solicitar o comparecimento
da autoridade policial para lavrar o “Boletim de Ocorréncia”.

Paragrafo Unico : Havendo vitimas, o motorista devera adotar as
medidas necessarias para 0 socorro.

Em caso de roubo ou furto de veiculo oficial da Associagao
Matogrossense dos Municipios, 0 motorista devera,
imediatamente, comunicar a autoridade policial visando gerar o
Boletim de Ocorréncia e em seguida ao Servi¢co de Transporte.

Nos casos em que seja necessario o acionamento da companhia
de seguro, o contato sera feito pela Coordenadoria Administrativa e
Financeira, conforme disposto no artigo 15, paragrafo unico.

A responsabilidade administrativa do condutor do veiculo envolvido
em qualquer tipo de sinistro (roubo, furto, abalroamento,
atropelamento, com ou sem vitimas) sera apurada mediante
processo disciplinar, sem prejuizo das demais medidas previstas
em lei.

Se o infrator ou envolvido em sinistro ndo integrar mais o quadro
de servidores da Associacdo Matogrossense dos Municipios, as
providéncias para regularizar a situacdo seréo adotadas pela AMM,
com acao regressiva contra o ex-servidor no prazo de 30 (trinta)
dias.
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xX)  Recusando-se a efetuar o ressarcimento no prazo mencionado, 0
processo sera encaminhado a Coordenacado Juridica, para as
providéncias cabiveis

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

6) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauracdo de Processo Administrativo para apuracao da
responsabilidade da realizagdo do ato contrario as normas instituidas, na
qual tera como base legal para instauracdo do mesmo os artigos
regimento interno da Associacdo Matogrossense dos Municipios —

AMM;

7) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
também objeto de infracédo passivel de Improbidade Administrativa de
acordo com a lei Federal n°. 8.429, de 2 de junho de 1992;

8) Instaurado o processo administrativo, sua conclusédo se dara no prazo de
30 (trinta) dias podendo ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias;

9) O processo administrativo sera desenvolvido por comissao designada
pelo chefe do poder executivo, assegurado aos envolvidos o contraditério
e a ampla defesa;

10) Os fatos apurados pela comissao serao objetos de registro claro em
relatorio e encaminhamento a controladoria Associacdo Matogrossense
dos Municipios — AMM; para emissao de parecer e conhecimento ao
chefe de poder correspondente com indicacdo das medidas adotadas ou
a adotar para prevenir novas falhas, ou se for o caso, indicacéo das
medidas punitivas cabiveis aos responsaveis;

11) O Presidente da Associacdo Matogrossense dos Municipios — AMM;
decidira no prazo de 30 (trinta) dias, a aplicacdo das penalidades
indicadas no processo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

1) A inobservancia desta Instrugdo Normativa constitui omissao de dever
funcional e sera punida na forma prevista em lei;

2) Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta
Instrucdo Normativa as demais legislacdes pertinentes;

3) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto do Unidade Central do Sistema de Controle que, por sua vez,
através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria
interna, aferird a observancia de seus dispositivos por parte das diversas
unidades da estrutura organizacional,
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4) Em caso de davidas e/ou omissdes geradas por esta Norma Interna deverao
ser solucionadas junto a Unidade Central do Sistema de Controle Patrimonial
e Unidade Central de Controle Interno.

Esta instrucéo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Cuiaba, 07 de maio de 2012.

MERALDO FIGUEIREDO SA
Presidente da AMM

NOIDES CENIO DA SILVA
Controlador Interno AMM

RAFAELA BATISTA DE OLIVEIRA
Gerente de Recursos Humanos
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