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EDI TAL DO PROCESSO SELETI VO N°_ 02/ 2025.

MODALI DADE: ANALI SE CURRI CULAR E ENTREVI STA

A ASSOCI ACAO MATO GROSSENSE DOS MUNICIPIOS — AMM Estado de Mato
Grosso, através do Presidente Leonardo Tadeu Bortolin, no uso de suas
atribui cbes legais e estatutarias, emcunprinmento ao artigo 6° da Le
14. 341/ 2022, faz saber aos interessados que estardo abertas as
I nscricdes para o Processo Sel etivo para os cargos constantes no Anexo
I, de acordo com as di sposic¢cdes a seguir:

1. DAS DI SPOsI COES PRELI M NARES

1.1 O presente Processo Seletivo Sinplificado sera regido pela
Resol ucdo n° 039/2024, por este edital, seus anexos, editais
Conpl enentares e posteriores retificacdes, devidanente publicados no
Jornal Oicial Eletrénico dos Minicipios-Mato G osso e nho site
https://ww. anm or g. br.

1.2 ((a) candidato(a) ndo podera alegar sob hipotese alguma o
desconhecinmento do Edital, seus Anexos, Editais Conplenentares e
posteriores retificagodes.

1.3 O processo sel etivo seréa realizado pela Com sséo instituida pela
Portaria n° 030/2024, publicada no Jornal Oicial Eletronico dos
Muni ci pi os- Mato G osso e no site da AMM em de 28/ 08/ 2024.

1.4 O Processo Seletivo temcarater elimnatério e classificatorio,
conpreendendo analise curricular e entrevista.

1.5 Todos os atos oficiais relativos ao Processo Seletivo
Sinplificado serdo disponibilizados no site https://ww. anm org. br
devendo o candi dato aconpanhar o nesnp, pois, caso ocorra alteracéao
nas normas contidas neste Edital, elas serédo nele divul gadas.

1.6 A contratacdo decorrente do presente Processo Seletivo sera
regi da pel as regras da CLT.

2. DA ENTI DADE EXECUTORA DA SELECAO

2.1 0 Processo Seletivo Sinplificado sera organi zado e conduzi do pel a
Com ssédo desi gnada pela Portaria n° 030/2024 da AVM M.

3. DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PROCESSO SELETI VO N° 002/ 2025
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4. DA | NSCRI CAO NO PROCESSO SELETI VO

4.1. As inscricbes ficardao abertas entre as 00 horas e 01 m nuto do
di a 24 de jul ho de 2025 até as 23 horas e 59 minutos (horario oficial de
Mat o Grosso) do dia 30 de jul ho de 2025, através do endereco el etroénico
https://ww. anm org. br/.

4.2. As inscricdes serdo gratuitas e serdo realizadas sonente via
I nternet no endereco eletrdnico https://inscricoes.anmm org. br/Login/,
durante o periodo das inscricdes, através do endereco correlato ao
Processo Seletivo Sinplificado, conforme o procedi nento estabel ecido
abai xo:

) Ler atentanente este Edital e seus anexos, certificando-se que
possui todos o0s requisitos exigidos para investidura no cargo.

1) Preencher corretanente o forrmuléario eletrdnico de inscricao,
di sponi bilizado em https://inscricoes.ammorg.br/Login/ e confirmar
o envi o dos dados.

5. _DOS DOCUMENTCS PARA | NSCRI CAO

5.1. O candidato interessado devera PREENCHER O FORMULARI O
di sponi bilizado em https://inscricoes.anmorg.br/Login/, eincluir os
docunent os conprobat 6ri os, classificados cono infornmacdo pessoal, no
processo de sel ecao.

5.2. Os docunentos devem ser noneados e envi ados em um Gni co ar qui vo
da seqguinte fornma:

a) Coépi a dos docunentos pessoais, (RG CPF, Titulo Eleitor, CNH
Pl S/ PASEP)

b) Curriculumvitae, comexperiéncia conprovada exi gi da para o car go.

Av, Historiador Rubens de Mendonca, 3920
Centro Politico Administrativo, Cuiaba - MT, 78049-938
www.amm.org.br | 65 2123-1200



5{;\%
AMM

Associagdo Mato-grossense dos Munidpios
c) Diploma ou conprovante de matricula no qual o candidato esteja
cursando, no nininmo, o Ultino periodo do Curso de Publicidade e Propaganda,
exi gido para o candidato ao cargo de Publicitario Junior;
d) Possuir, no ninino, D plom de conclusdo de Ensi no Médi o, exigido
para o candi dato ao cargo de Assistente de Conuni cagéo;
e) Possuir, no ninino, D plom de conclusdao de Ensino Médi o, exigido
para o candi dato ao cargo de Recepcionista I|;
f) docunmento com os ultinobs conprovantes de votacdo ou certiddo da
Justica Eleitoral;
g) Apresentar Certificado de Reservista ou Certificado de D spensa
de incorporacdo, emcaso de candidato do sexo mascul i no;
5.3. Sonente serao honol ogadas as inscric¢cbes que apresentaremtodos
os docunentos preenchi dos corretanente.
5.4. Sonmente serdao aceitas e honol ogadas as inscricdes que forem
subnetidas via processo de sel ecéao.
5.5. Inscricdes enviadas fora do prazo di sposto no cronograna deste
edital n&o seréo aceitas.
5.6. Ainscricado dos candidatos inplica na aceitacdo dos ternos deste
edital .

6. _REQUI SI TOS PARA PARTI Cl PAR DA SELECAQ

6.1. O candidato interessado em participar do Processo Seletivo
Sinplificado de que trata este Edital sé podera ser admitido nas
i nscri¢cdes se atendi das as segui ntes exi génci as:

| - Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou portugués anparado pel o Estatuto
de I gual dade entre brasileiros e portugueses, comreconheci mento de gozo de
direitos politicos, nos ternos do artigo 12, 81° da Constitui cdo Federal

1) Estar emgozo de direitos politicos;

1) Estar emdia comas obrigacbes eleitorais, documentado com os
al ti nos conprovantes de votacdo ou certiddo da Justica Eleitoral

V) Apresentar Certificado de Reservista ou Certificado de D spensa
de incorporacdo, emcaso de candi dato do sexo nmascul i no;

V) Ter idade mininma de 18 (dezoito) anos, a época da contratacdao;

VI) Nao estar afastado junto ao INSS, na data limte para contracéo,
por notivo de doenca ou aci dente de trabal ho;

Vi) Apresent ar docunentacdo conprobatéria dos requisitos mninos
exi gi dos;

VI11) Apresentar outros docunentos que se fizeremnecessari os, a época
da contracédo, de acordo com a | egislacao em vigor;

IX) Nao registrar antecedentes crimnais por sentenca judicial
transi tada em j ul gado;

X) Nao receber renuneracdo de cargo ou funcdo publica, ressal vados
os casos de acumul o previstos na Constituicdo Federal.

Av, Historiador Rubens de Mendonca, 3920
Centro Politico Administrativo, Cuiaba - MT, 78049-938
www.amm.org.br | 65 2123-1200



6.2. Quando o cargo de inter [ conprovar formacdo na area
de ativi dade profissional i nmm
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7. _DAS PROVAS E DOS PRI NCi Pl CS.

7.1. O PROCESSO SELETIVO serda de analise CURRICULUM VITAE e
ENTREVI STA.

7.2. O CURRI CULUM VI TAE sera enviado, juntanente com a document acao
conprobat ori a do item 5.2, di sponi bi |l i zado em
https://inscricoes.amm org. br/Login, no periodo entre as 00 horas e 01
m nuto do dia 24 de jul ho de 2025 até as 23 horas e 59 minutos (horario
oficial de Mato Grosso) do dia 30 de jul ho de 2025

7. 3. Caso seja constatada qual quer fraude docunental, o candidato
sera subnetido as penalidades previstas em |egislacdo vigente e
descl assi fi cacdo automati ca do Processo Sel eti vo.

7.4. Nao serdo aceitas entregas ou substitui cdes posteriores ao periodo
det er m nado.

8- DA VAGA, DA JORNADA DE TRABALHO E DA REMUNERACAO

8.1 Este Processo Seletivo € destinado a formacdo de cadastro de
reserva para 0s cargos especificados no Anexo | deste Edital

8.2 O cadastro de reserva assegurara apenas a expectativa de direito
a contratacdo, condi cionada a eventual e real necessidade da AMM para
as guai s est 8o sendo sel eci onados, a observanci a das di sposi ¢cdes | egai s
pertinentes, ao exclusivo interesse e conveni éncia da AMM a ri gorosa
ordem de classificacdo e ao prazo de vali dade deste Processo Seletivo
Sinmplificado, n&o havendo, portanto, obrigacdo de aproveitanento
I medi at o dos candi dat os cl assi fi cados

8.3 O prazo de val i dade deste Processo Seletivo Sinplificado sera de
06 (seis) neses, prorrogavel por igual periodo, contados a partir da
dat a da publicacédo da C assificacao Final, no Jornal Oicial Eletronico
dos Municipios e no site https://ww. amm org. br.

8.4 A jornada de trabal ho dos profissionais a serem contratados, de
acordo coma funcdo a ser exercida, consta do Anexo | deste edital.
8.5 Oval or da remuneracao encontra-se no Anexo | deste Edital.

9 DA CLASSI FI CACAQ

9.1 A ordem de classificacdo dos candidatos sera definida
consi derando os critérios e etapas deste Edital.

9.2 Nao sera forneci do ao candi dat o qual quer docunento conpr obat ori o
de cl assificacdo no Processo Sel etivo, val endo para esse fim a rel acéo
de cl assificacado disponibilizada no sitio da AWM

9.3 Serdo convocados para fase de entrevista os 03 (trés) prineiros
col ocados para os cargos descritos no Anexo |.
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10. DA ATRI BU CAO DA BANCA I PROCESSO SELETI VO

10.1. A banca do processo sekebivo=sSela conposta excl usivanente pel a
Com ssdo de Processo Sel etivo noneada pela Portaria 030/2024, a qual
sera incunbida para avaliar a docunentacdo de todos os candi datos
inscritos, bem cono realizar entrevista conforme o0s critérios
est abel eci dos neste edital.

11. DAS DI SPOSI GOES FI NAI S,
11.1. Os candi datos aprovados serdo convocados pela AWM na nedi da da
necessi dade, confornme cadastro de reserva.

11. 2. Informacdes sobre o edital deverdo ser solicitadas pelo e- mail:
processosel eti vo@nm org. br.

11.3. s casos om ssos serao decididos pela Com ssdao de Processo
Sel etivo nedi ante consulta.
11.4. Opresente edital entra emvigor na data de sua publi cacéo.

REG STRE- SE, PUBLI QUE- SE E CUVPRA- SE.

Cui aba/ MI, 23 de jul ho de 2025.

MAX FARI AS DA SILVA
Presi dente da Com ssdo de Processo Seletivo Sinplificado
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Cargo Remuner acao Carga Vagas
horéari a

Recepci oni sta | R$ 2. 326, 44 40 h/s CR
Publicitario R$ 4. 000, 00 40 h/ s CR
Juni or
Assistente  de R$ 2.200, 00 40 hi's CR
Conmuni cacao

Especi fi cacdo dos cargos di sponivei s:

RECEPCI ONI STA |

DESCRI CAQ,

-  Recepcionar nenbros da conunidade e visitantes procurando

identifica-los, averiguando suas pretensdes para prestar |hes

i nformacdes e/ ou encam nha-1o0s a pessoas ou setor procurados.
- Atender chanadas tel ef oni cas.
- Anotar recado. Prestar informacdes. Registrar as visitas e o0s
t el ef onemas recebi dos.
- Auxiliar em pequenas tarefas de apoio adm ni strativo.

- Auxiliar em tarefas sinples relativas as atividades de
adm ni stracao, para atender solicitacdes e necessi dades da uni dade.
- Conferir as quantidades e especificacOes dos materiais solicitados
e distribui-los nas uni dades;

- Receber , orientar e encam nhar o publico; controlar a entrada e
sai da de pessoas nos | ocai s de trabal ho, receber e transnmtir nmensagens
t el ef 6ni cas; receber, col ocar e distribuir correspondénci a,
docunent os, nensagens, enconendas, volunes e outros, interna e

ext ernanente; col etar assinaturas de docunentos diversos de acordo com
as necessidades da unidade; operar, abastecer, regular, efetuar,
i npeza peri odi ca de nmaqui na copi adora; receber e assinar recibo de
mat eri al de consuno, correios, reprografia e outros. Utilizar recursos
de informti ca.
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Descricdo: Profissional responsavel pela criacdo de roteiros, pecas
audi ovi suai s e canpanhas digitais. Atua na gravacdo e edi cdo de videos
institucionais e criativos, desdobranmento de conteldos para redes
sociais, cobertura de eventos e agendas oficiais. E necessaria
di sponi bi | i dade para vi agens. Requer doninio de ferramentas de design
e edi cdo de video, agilidade e sensibilidade alinguageminstitucional.

ASSI STENTE DE COMUNI CACAO

Descricdo: Profissional de suporte a equipe em todas as etapas da
producdo de conteudo institucional. Atua na redacdo, revisdo e
publ i cacdo de textos, atualizacdo de canais digitais, elaboracdo de
relatorios, clipping e apoio a eventos internos e externos. Tanbém
col abora na adaptacédo de pecas graficas e audiovisuais, garantindo a
padr oni zagcao vi sual da AMM Di sponi bi |l i dade para vi agens é obri gatori a.
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