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PORTARI A N° 002/ 2025

APROVACAO DO PLANO ANUAL DE AUDI TORIA | NTERNA — PAAI,
ELABORADO PELA CONTROLADORIA DO SISTEMA DE CONTRCLE
I NTERNO - CSCI, PARA O EXERCI Cl O FI NANCEI RO DE 2025

LEONARDO TADEU BORTOLIN, Presidente da Associagdo nato-grossense dos nmunicipios -
AW no uso de suas atribuigBes legais; no uso de suas atribuicdes legais e
objetivando a operacionalizacdo do Sistema Integrado de Controle Interno da
Associ acdo mmat 0- grossense dos nuni ci pi os — AWM

Resol ve:

Art. 1° Fica Honol ogado o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAl, para o exercicio
de 2025, confornme Anexo, destinado a aconpanhar e avaliar a eficiéncia e eficacia dos
procedi nentos de gestdo e controle interno adotados pelas unidades responsaveis e
executoras dos sistermas administrativos.

Art. 2° A Controladoria Geral da Associacao mato-grossense dos municipios — AW sera
responsavel pela execugdo dos trabal hos a serem realizados constantes do Plano de
Auditoria Interna.

Art. 3° Esta portaria entrara em vigor, na data de sua publicacdo, revogando-se as
di sposi ¢cdes em contrari o.

Gabinete da Presidéncia da Associacdo mato-grossense dos
muni ci pi os, aos 06 de janeiro de 2025.

LEONARDO TADEU BORTCLI N
Presidente - AW
Regi stre-se e publique-se

AV. HIST. RUBENS DE MENDONGCA,3.920 - CPA -TEL: 2123-1200- CEP: 78.050-902 - CUIABA - MT
Internet: www.amme.org.br - e-mail: amm@amm.org.br




&;;!!-5 Associacao Mato-grossense dos Municipios

VA
AﬁM www.amm.org.br | ammpresidencia@gmail.com

UNI DADE DE CONTROLE | NTERNO

PLANO ANUAL DE AUDI TORI A | NTERNA - EXERCI Cl O 2025

PLANO ANUAL DE AUDI TORI A | NTERNA - EXERCI Cl O 2025

NO DES CENI O DA SI LVA
CONTROLADOR | NTERNO
Associ acdo nmt o- grossense dos nuni ci pi os

Sistema de Controle Interno — Programa Anual de Auditoria Interna — 2025

| - Aspectos Legais do Controle Interno

UNI DADE DE CONTROLE | NTERNO

| - LEGALI DADE/ CONCEI TO — CONTROLE | NTERNO

Cs arts. 31 e 74 da Constituicdo da Republica conferem atribuic¢fes
conpet énci as ao Sistema de Controle Interno, em especial, a atribuicdo de apoiar
o controle externo no exercicio de sua mssdo institucional prevista no art.74,

IV, ao art.8° e 9° da Lei Conplenmentar 269/2007; aos arts. 161, 162 e

163 da Resol ucdo Normativa TCE Mr14/2007 e a Resolucdo Normativa TCE/ MI' n°26/2014.
O o6rgdo de Controle Interno da Associacdo Mato grossende dos nunicipios - AWM foi

instituido pela RESOLUGCAO N° 005/ 2012.

Consi derando o di sposto nos artigos 31, 70 a 75 da Constituicédo Federal,
52 da CE, conbinado como art. 59 da Lei Conplementar n° 101/2000 de 04.05. 2000

A responsabilidade no controle de cada setor é hierarquicanente de cada
chefia e, solidarianmente, pessoal de cada agente publico que exerce cargo ou

funcdo na AMM nos termps do que dispbde a resolucdo N° 005/2012

A responsabilidade do Ogido de Controle Interno reside na coordenagéo

técnica dos setores, entidades e Poderes, no que se refere a orientacdo quanto a

instituicdo de rotinas internas, a observancia dos principios de controle

interno, o inter-relacionanento entre os controles que conpdem o sistenn,

analise dos controles quanto a relacdo custo-beneficio e quanto a auditoria de

verificacdo dos controles j& instituidos.
Il - FI NALI DADE

Di spor sobre o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2025 a
ser observado pelas diversas wunidades da estrutura da AMM objetivando
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verificacdo de procedi mentos de controle.

111 - ABRANGENCI A

Abrangem todos os 6rgdos da Associacdo Mato grossense dos Minicipios - AW
quanto a observancia e operacionalizagdo dos procedinentos de Auditoria a
serem real i zados nos diversos Sistemas de Controle |nplantados.

UNI DADE DE CONTROLE | NTERNO

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

O presente Plano foi elaborado em atendinento ao Art. 8° da Resolucao
Normativa 26/2014 - TCE e estda baseada na Lei Conplenentar n°.

101/ 2000, Lei 4.320/64, Resolugdo 005/2012 que Di spbe sobre o Controle
Interno da AMM e reginmento interno e suas alteracfBes. Lei 8.666/93 e Le

8.080/90 e demmis |egislacdes e normas aplicaveis a matéria.
V — RESPONSABI LI DADES
1. Da Unidade Responsavel pelo PAAI 2025 - UCl:

1.1 pronover as discussfes técnicas com as uni dades executoras e com a uni dade
responsavel pela coordenagdo do controle interno, para definir as rotinas de
trabal ho identificar os pontos de controle e respectivos procedi nrentos de
controle, objetos do Pl ano;

1.2 pronover a publicacdo e o envio do Plano ao TCE

1.3 manter atualizado, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicacdo do
Pl ano.

2. Das Uni dades Executoras:

2.1 atender as solicitacdes da uni dade responsavel pelo PAAl 2025, quanto a
fornecimento de informagfes e a participagdo no processo de el aboracdo de
rotinas;

2.2 alertar a unidade responsavel pelo Plano sobre altera¢cbes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabal ho, objetivando sua otim zacdo, tendo em vista,
princi pal mente, o aprinoranento dos procedi nentos de controle e o aunento da
efici éncia operacional ;

UNI DADE DE CONTROLE | NTERNO

2.3 manter o Plano a disposicao de todos os funcionarios da unidade,
zel ando pelo fiel cunprinento do nmesno;

2.4 cunmprir fielmente as determ nagbes do Plano, em especial quanto aos
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procedi mentos de controle e quanto a padroni zagdo dos procedi nentos na
geracao de docunmentos, dados e infornacgdes.

VI — OBJETI VO

Aconpanhar a aplicacdo das normas vi gentes quanto aos o0s
procedi mrentos de execucdo das rotinas dos diversos setores da Associ agdo
mat o- grossense dos nunicipios - AWM

VI — CONCEl TGS

1. Sistema: Conjunto de ac¢Bes que coordenadas, concorrem para um
determ nado fim

2. Sistenma Admi nistrativo: Conjunto de atividades afins, relacionadas
as fungbes finais ou de apoio, distribuidas em diversas uni dades da
organi zacdo e executadas sob a orientacdo técnica do respectivo 0Orgéo
central, como objetivo de atingir al gum resultado.

3. Ponto de Controle: Aspectos relevantes em um sistema admninistrativo,
integrantes das rotinas de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os
quai s, em funcado de sua inporténcia, grau de risco ou efeitos posteriores,
deva haver al gum procedi nrento de controle.

4. Procedi nentos de Controle: Procedi mentos inseridos nas rotinas de
trabalho com o objetivo de assegurar a confornidade das operacgdes
inerentes a cada ponto de controle, visando restringir o conetinmento de
irregul ari dades ou il egalidades e/ou preservar o patrinbni o publico.

UNI DADE DE CONTROLE | NTERNO

5. Sistenma de Controle Interno: Conjunto de procedinentos de controle
i nseridos nos diversos sistemas adm nistrativos, executados ao |ongo da
estrutura organi zaci onal sob a coordenacgéo, orientacdo técnica e
supervi sdo da uni dade responsavel pela coordenacdo do controle interno.

6. PAAI: Plano Anual de Auditoria |nterna.

ANEXO |

Cs Sistemas Administrativos e as unidades responsaveis que atuardo cono
Uni dade Central de cada Sistemm

SI GLAS S| STEMAS UNI DADES RESPONSAVEI S

ADM NI STRATI VOS

SCl

Si stema de Control e UCCI
I nterno
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SAP

Sistema de Assessoria da Assessoria da Presidéncia
Presi dénci a
SOor Sistema de Oientacdo de Coor denacéo Juridica,
Técni cas aos Associ ados Coor denagédo Técni ca e de
Pr oj et os e Consul tori a
SCT Si stema de Capacitacdo e Capacitacdo e Tel econferéncia
Tel econf er énci a
SIC Si stema | nprensa e Inprensa e Conuni cagédo
Conmuni cacéo
SAM Si stema Apoi o aos| Apoi o aos Muni ci pi os
Muni ci pi os
SFI Sistema Adninistrativo e Coordenagédo Admi nistrativa e
Fi nanceiro Fi nanceira
SCF Sistema de Controle de Coordenagéo Administrativa e
Fr ot as Fi nanceira
SCD Si stema Controle de Diaria Coordenacéo Admi nistrativa
Fi nanceira
SCONV Si stema de Conveni o Coor denacgéo
Adm ni strativa e
SCL Si stenma de Conpr as, &)ordenégéo Administrativa e
Li ci tacdes e Fi nanceira e
Cont r at os. Coor denacédo Juridica
PA Si stema de Cont r ol el Coor denagéo Admi nistrativa e
Patrinonial e Fi nanceira
Al noxari f ado
SCO Si stema de Cont abil i dade Coor denacéo
Admi ni strativa e
SPO Sistema de Pl anejanmento (F:bordenégéo
Or canent o. o .
Adm ni strativa e
SPE Sistema de Projetos de ‘Coor denari a Técni ca e de
Engenharia e Proj et os
Arqui tetura
STO Si stema de Control e Coordenari a Técni ca e de
Técni ca Pr oj et os
Oper aci onal
SDE Si stema Desenvol vi ment o Coordenari a Técni ca e de
Econdni co Proj et os
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SCJ Si stema de Control e Coordenacdo Juridica
Juridico

UNI DADE DE CONTROLE | NTERNO

| X — CRONOGRAMVA ANUAL E CALENDARI O DE AUDI TORI A

Anexo o Cronograma anua

Cuiaba — MI, 06 de janeiro de 2025.

NO DES CENI O DA SI LVA PORTARI A 02/2019

de auditoria para o exercicio de 2025.

Control ador | nterno

S| STEMA DE CONTROLE | NTERNO — PAAI 2025

UNI DADE DE CONTROLE | NTERNO

ANEXO UNI CO -
( CONSOLI DADO — AMM)

PLANO DE AUDI TORI A | NTERNA

- 2025

ALIDI TORI A/ PAAL I 2025

CRONOGRAVA ANUAL DE

OBJETI VO Aconpanhar a aplicacdo das
procedi mentos de execucdo das

de possiveis irregul ari dades.

30 rotinas dos diversos setores da Associacgao
mat o- gr ossense dos nunicipios - AMM realizando reconendacdes para

nor mas Vi gentes quanto aos oOs

correcgao
Si st ema Pr ocedi nent os Obj et os Menbro Perio Font e de
Audi t ado do I nf or ma
cao
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1) Verificar se
as conpras estao
aconpanhadas
de * Olont r I nstrucdes
Si stema de |Orcamentos; Depart ame| | ado nor mat i vas
Conpr as da |2) verificar "o Inter | Abril eenitidas ao
Adni ni straca se. as conpras . senpre uelsi stema/rel
¢ao acima do Conpr as; no e mpre Q >t p
Pabl i ca - llinmte * Ser vi necessario at 92" g a
Ver sdo 02 est abel eci do pel a Departa dores gm at e /
Lei s30 nent o desi g xecut ora
real i zadas de nado audi toria
através de nas in loco e
l'i citacdo; Tesour a uni da pont os de
3) Verificar '@ € | des control e
se as Not as | Cont abi execu
Fiscais séo | i dade. toras
at est adas por
servi dor
desi gnado;
AN \lmnw i £: A PPN
1) Enissdo de * Folha ~ (0 )
Sistema de pareceres sobre de ador I nstrucdes
Adni ni strac as adni ssdes Pagament | "o o nor mat i vas
a0 de 2); Verificagéo e Junho elenitidas  ao
Recur sos da fol ha de proc Servido Se€mpre  que glrisgerra/ rel aéla
Humanos pagament o; 4) esso r necessario ni dade
Cunpri ment o ao|s de desi gna execut or a/
limte |egal comadni do na auditoria in
despesa de :soe uni dade | oco e pontos
pessoal ; 5) 3 execut o de controle
Verificagéo a admi ra
past a do| 5530 —
servi dor; 6) | de Coord
Verificagéo a serv enacga
aval i agéo de i dor 0
L es finan
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1) Em sséo
de par ecer
sobre 0s
* ~
ggocessos br oce Cont r ol | nst rugdes
; aposent adori as; SSO0S ador ) nor mat i vas
Si st ema de| > de Interno Maio e senpreentidas ao
Previ dénci a Veri ficagédo apose e que sistema/relat
da at uacdo ntado Servido necessario |OriO da
dos consel hos ri as; r uni dade
atraveés das * Atas| yoqi executora/
respectivas dos esigna auditoria in
atas: consel ho do_ na | oco e pontos
3) s uni dade de controle
Verificacédo * execut o
de Docume |ra
par cel ament o0s; nt os -
4 ~ em Prev
Verificacéao ger al i dén
dos relatorio ' cia
de
i nvesti ment os;
5 .
*
Rel at 6r
1) Verificar i 0 de
se ha ) bens
_ tombanento dos  disponi | Control | nstrucgdes
vel no ;
Si stema de| pens LSt e ador nor nat i vas
Control e adqui ri dos; X Termo Interno Marco elem tidas ao
Pat r i moni al 2) Se as de e senpre que sistema/rel
transferéncias responsa | Servido necessario atério da
de bem séo bilidade |r uni dade
aut or i zadas; enitido |designa execut ora/
3) wverificar o0s as do na auditoria
pr ocessos de Uni dades i dad in loco e
bai xas, de Adni ni st uni dage pont os de
al i enagdes, rativas; |&xecuto control e
reaval i agcdes e * Termo| '@
depreci acdo dos de -
bens; doacéo; Sec.
4) Verificar o * Admi n
f echanment o do Visita istra
livro In loco | ¢céao
i nventario; par a
5) verificar a Checage
apnl i cacéo do m dn
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*
Rel at 6ri
1) Verificar oo
gerenci anento do|de
uso de frotas de|controle .
veiculos e seus de Contr ol I nstrugdes
Si st ema de g)qw pament os: 0 gast o ?g?rer no ~ Quadrimestr T paae
Fr ot control e de combust | e al emtidas ao
rotas . i
est oque de vel, Servi do sempr |sistema/rel
conbust i vel , pecas, r e que jatério da
pecas, pneus, pneus e|designa 22??2 uni dade
acessori os dos acesséri |do na execut or al
vei cul os €l os dos| uni dade auditoria
gqm panent o; os vei cul os | €Xecuto in loco e
ra
procedi nentos de € - pon: osl de
manut engées equi pame | sec. controte
preventivas e ntos Cbra
]E:or{et i \aas da di sponiv s
rota e el
\ée| cul os no
equi panent os; Sistemy;
A\ nr necodi mant ne *
1) Verificacédo do , I nstrucdes
Si st ema de |envio tenpestivo . nor mat i vas
Informagdes e |das _informagoes SSTEM &)2 Junho elemtidas ao
docunentos ao |ao TCE atraves q obal - senpre que|si st e/ r el
TCE e O6rgaos |do APL| C e, ’ | ad - >t e
. necessari o atorio da
pertinent es docunent os em o, or ¢
mei o fisico; partame | uni dade
2) Verificacéo &?ale'm N execut or a/
do envi o : auditoria
tenpestivo das t in loco e
i nf or macdes ao e ot a
. Ognt rol I nstrucdes
Si st ema de o = ador nor mat i vas
= 1 Verificacéo .
Concessé&o e d) tacs (;d Processo |Interno Miio e semprelenmitidas ao
Fest acho de |das prestagdes de g de| e r
gont asg de |Gontas das enpenho/ i aue Av sistema/rel
Qi Arias di ari as | ?Eui dac Servido | necessario atério  da
concedi das a r uni dade
servi dor es; ?gl at érie ge5| gna execut or a/
0o nha auditoria
0s uni dade in loco e
de executo nnnt ng de
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1) Verificacao
do lancanento do Cont r ol | nst r ugdes
Al var & e A
| PTU: . ador nor mat i vas
Si stema de|2) Verificacéo Interno  Margo eemtidas ao
- i 7 ag Departane| g si stema/rel
Tri but os das providencias d ) senpre que| SISt
para cobranca da MO Ud€ IServido necessario atorio da
Divida Ativa; 3) Tributos;|; uni dade
Verificacao desi gna execut ora/
da renuncia ou do na auditoria
ndo de receita; uni dade in loco CIe
4) aconpanhanent o pont os e
: x executo control e
da atualizacdo da ra
Pl ant a Genérica -
para indice do Sec.
1) Verificacdo do Control a ~
envio tenpestivo dor | nstrucoes
. dos rel at6rios pepartane Novenbr o normativas
Sistema del ger enci as aos nto de| ! Nterno e emtidas ao
Cont abi | i dade consel hos; Contabili|€ ) senp sistema/rel
2) dade e| Servi dor re atorio da
Aconpanhanent o docunent a| desi gna que uni dade
das al t eragbes ¢ao em do na nece execut ora/
orcamentarias emderal. uni dade ssar auditoria
2017, 4) execut or 'O in loco
Verificacgao dos a pont os de
Bal ancet es - control e
nmensai s; 5) Sec.
\Varifirar3in An Adni n
. Control a I nstrucdes
1) dor dri t nor mat i vas
Si st ema Aconpanhamento do Departane||nterno Q2 MTESET8 enitidas  ao
Fi nanceiro recol himento  do nto dele senpre |sistema/rel
FGTS, , [INSS; 2) Tesourari|Servido qutr-:‘Tp atorio da
aconpanhanento da a elr necess |uni dade
Id! beracéo de dgg“”eme% desi gna ario execut or a/
iarias ec do. na auditoria
adi ant anent os; de geral uni dade in 1oco
transferéncia de execut or nant ac Adn
1) Em sséo de
par ecer es nos * ggpt rola I nstrucgdes
Si st ema delProcessos Processos||nterno = Quadrinestr |NOrmativas
Licitacdo e !AIUS: E g'ﬁ iogl 0s; ngé Licitator|e al e emtidas ao
Contr at os Cont r at 0s sem %% ggg?/lgggr aggpr e ZL zi iega/ r e(l}Ia
i tatortor Contratos/do ~ na necess |uni dade
3 hditivos |exeenter Ao Jexecutoral
Verificagéao da ¢ a auditoria
eni ssao dos demai s ) in loco
relatorios dacnmont al o~ nant nc dn

AV. HIST. RUBENS DE MENDONGCA,3.920 - CPA -TEL: 2123-1200- CEP: 78.050-902 - CUIABA - MT
Internet: www.amme.org.br - e-mail: amm@amm.org.br




&7 Associacao Mato-grossense dos Municipios

Ty

ANMM

www.amm.org.br | ammpresidencia@gmail.com

Control e
Interno -
D ver sas
ar eas

1) Verificacao

da Lei de
Acesso a

I nf or magéao e
Port al da
Tr anspar énci a;

2)

Repr esent acdes
Ext er nas guando
for o caso ; 3)

Reconmendacdes e
al ertas gquando
for o caso; 4)
. £ = A |

*Todos os
assunt os

e
docunent o
s em
Cer al

Contro
| ador
Intern
0] e
Servid
ores
desi gn
ados
nas

uni dad
es

Senpr e que
necessari o

I nstrucdes
normati vas
en tidas

ao
sistema/re
latério da
uni dade
execut or a/
auditoria
in loco e
pont 0s de
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