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PORTARIA N° 005/2024

APROVACAO DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA —
PAAI, ELABORADO PELA CONTROLADORIA DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO - CSCI, PARA O EXERCICIO FINANCEIRO
DE 2024

LEONARDO TADEU BORTOLIN, Presidente da Associacdo mato-grossense dos municipios —
AMM, no uso de suas atribuicdes legais; no uso de suas atribuicdes legais e objetivando a
operacionalizacao do Sistema Integrado de Controle Interno da Associacdo mato-grossense dos
municipios — AMM:

Resolve:

Art. 1° Fica Homologado o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI, para o exercicio de 2022, conforme
Anexo, destinado a acompanhar e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de gestéo e controle
interno adotados pelas unidades responsaveis e executoras dos sistemas administrativos.

Art. 2° A Controladoria Geral da Associagdo mato-grossense dos municipios — AMM sera
responsavel pela execucao dos trabalhos a serem realizados constantes do Plano de Auditoria Interna.

Art. 3° Esta portaria entrara em vigor, na data de sua publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Associacdo mato-grossense dos
municipios, aos 05 de janeiro de 2024.

LEONARDO TADEU BORTOLIN
Presidente - AMM
Registre-se e publique-se
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UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - EXERCICIO 2024

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - EXERCICIO 2024

NOIDES CENIO DA SILVA
CONTROLADOR INTERNO

Associacdo mato-grossense dos municipios
Sistema de Controle Interno — Programa Anual de Auditoria Interna — 2024

| - Aspectos Legais do Controle Interno

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

| - LEGALIDADE/CONCEITO — CONTROLE INTERNO

Os arts. 31 e 74 da Constituicdo da Republica conferem atribuicdbes e competéncias ao Sistema de
Controle Interno, em especial, a atribuicdo de apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo
institucional prevista no art.74, 1V; ao art.8° e 9° da Lei Complementar 269/2007; aos arts. 161, 162 e
163 da Resolugdo Normativa TCE/MT14/2007 e a Resolugdo Normativa TCE/MT n°26/2014.

O drgéo de Controle Interno da Associacdo Matogrossende dos municipios - AMM foi instituido pela
RESOLUCAO N° 005/2012.

Considerando o disposto nos artigos 31, 70 a 75 da Constituicdo Federal, Art. 52 da CE,
combinado com o art. 59 da Lei Complementar n°® 101/2000 de 04.05.2000

A responsabilidade no controle de cada setor é hierarquicamente de cada chefia e, solidariamente,
pessoal de cada agente publico que exerce cargo ou fungcdo na AMM, nos termos do que dispde a resolugdo
N° 005/2012

A responsabilidade do Orgdo de Controle Interno reside na coordenagdo técnica dos setores,
entidades e Poderes, no que se refere a orientacdo quanto a instituicdo de rotinas internas, a observancia
dos principios de controle interno, o inter-relacionamento entre os controles que compdem o sistema, a
andlise dos controles quanto a relagcdo custo-beneficio e quanto a auditoria de verificagdo dos controles ja
instituidos.

Il - FINALIDADE

Dispor sobre o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2024 a ser observado pelas
diversas unidades da estrutura da AMM, objetivando a verificacdo de procedimentos de controle.

Il - ABRANGENCIA
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Abrangem todos os 6rgdos da Associagdo Matorossense dos Municipios - AMM, quanto a observancia
e operacionalizacdo dos procedimentos de Auditoria a serem realizados nos diversos Sistemas de
Controle Implantados.

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

O presente Plano foi elaborado em atendimento ao Art. 8° da Resolugdo Normativa 26/2014 —
TCE e esta baseada na Lei Complementar n°.

101/2000, Lei 4.320/64, Resolucdo 005/2012 que Dispde sobre o Controle Interno da AMM, e regimento
interno e suas alteracdes. Lei 8.666/93 e Lei

8.080/90 e demais legislacdes e normas aplicaveis a matéria.
V — RESPONSABILIDADES
1. Da Unidade Responsavel pelo PAAI 2024 - UCI:

1.1 promover as discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade responsavel pela
coordenacgdo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho identificar os pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle, objetos do Plano;

1.2 promover a publicacéo e o envio do Plano ao TCE;
1.3 manter atualizado, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicacdo do Plano.
2. Das Unidades Executoras:

2.1 atender as solicitagBes da unidade responsavel pelo PAAI 2024, quanto a fornecimento de informacgbes e
a participacao no processo de elaboracdo de rotinas;

2.2 alertar a unidade responsavel pelo Plano sobre alteracdes que se fizerem necessarias nas rotinas de
trabalho, objetivando sua otimizacao, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de
controle e o aumento da eficiéncia operacional;

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

2.3 manter o Plano a disposi¢éo de todos os funcionarios da unidade, zelando pelo fiel cumprimento
do mesmo;

2.4 cumprir fielmente as determina¢gfes do Plano, em especial quanto aos procedimentos de
controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na geracdo de documentos, dados e
informacdes.

VI — OBJETIVO:

Acompanhar a aplicagdo das normas vigentes quanto aos os procedimentos de execugao
das rotinas dos diversos setores da Associagdo mato-grossense dos municipios - AMM.
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VIl - CONCEITOS
1. Sistema: Conjunto de ac¢des que coordenadas, concorrem para um determinado fim.

2. Sistema Administrativo: Conjunto de atividades afins, relacionadas as fung@es finais ou de
apoio, distribuidas em diversas unidades da organizacéo e executadas sob a orientagdo técnica do
respectivo érgao central, com o objetivo de atingir algum resultado.

3. Ponto de Controle: Aspectos relevantes em um sistema administrativo, integrantes das rotinas
de trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais, em funcdo de sua importancia, grau de
risco ou efeitos posteriores, deva haver algum procedimento de controle.

4. Procedimentos de Controle: Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho com o objetivo
de assegurar a conformidade das operagdes inerentes a cada ponto de controle, visando restringir
0 cometimento de irregularidades ou ilegalidades e/ou preservar o patriménio publico.

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

5. Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos diversos
sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura organizacional sob a coordenacao,
orientacdo técnica e supervisdo da unidade responsavel pela coordenacédo do controle interno.

6. PAAI: Plano Anual de Auditoria Interna.

ANEXO I

Os Sistemas Administrativos e as unidades responsaveis que atuardo como Unidade Central de
cada Sistema

SIGLAS SISTEMAS UNIDADES RESPONSAVEIS
ADMINISTRATIVOS
Sistema de Controle Interno UCCI
SAP Sistema  de  Assessoria  da Assessoria da Presidéncia
Presidéncia
SOT Sistema de Orientacdo de Coordenacéao Juridica, Coordenacéao
Técnicas aos Associados Técnica e de Projetos e Consultoria
Contabil.
SCIERAMM Sistema Eramm ERAMM
SCT Sistema de Capacitagdo e Capacitacao e Teleconferéncia
Teleconferéncia
SIC Sistema Imprensa e Comunicagdo Imprensa e Comunicacao

AV. HIST. RUBENS DE MENDONGCA,3.920 - CPA -TEL: 2123-1200- CEP: 78.050-902 - CUIABA - MT
Internet: www.amme.org.br - e-mail: amm@amm.org.br




ﬁll
Ty

ANMM

¢7# Associagcdo Mato-grossense dos Municipios

www.amm.org.br | ammpresidencia@gmail.com

SAM Sistema Apoio aos Municipios Apoio aos Municipios
SFI Sistema Administrativo e Coordenacdo Administrativa e Financeira
Financeiro
SCF Sistema de Controle de Frotas Coordenacdo Administrativa e Financeira
SCD Sistema Controle de Diaria Coordenacao Administrativa Financeira
SCONV Sistema de Convenio Coordenacéo
Administrativa e
SRH Sistema de Recursos Humanos Coordenacao
Administrativa e
SCL Sistema de Compras, Licitacbes e | Coordenagdo Administrativa e Financeira e
Contratos. Coordenacéo Juridica
PA Sistema de Controle Patrimonial e | Coordenacdo Administrativa e Financeira
Almoxarifado
SCO Sistema de Contabilidade Coordenacéao
Administrativa e
SPO Sistema de Planejamento C'oorden'agéo
Orgamento. o ]
Administrativa e
SPE Sistema de Projetos de Engenharia Coordenaria Técnica e de Projetos
e
Arquitetura
STO Sistema de Controle Técnica Coordenaria Técnica e de Projetos
Operacional
SDE Sistema Desenvolvimento Coordenaria Técnica e de Projetos
Econémico
SCJ Sistema de Controle Juridico Coordenacao Juridica
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UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

IX — CRONOGRAMA ANUAL E CALENDARIO DE AUDITORIA:

Anexo o Cronograma anual de auditoria para o exercicio de 2024.

Cuiaba — MT, 06

de janeiro de 2024.

NOIDES CENIO DA SILVA PORTARIA 02/2019
Controlador Interno

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO — PAAI 2024

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

¢7# Associagcdo Mato-grossense dos Municipios

ANEXO UNICO - PLANO DE AUDITORIA INTERNA - 2024
(CONSOLIDADO — AMM)

CRONOGRAMA ANUAL DE AUDITORIA/PAAI/2023

possiveis irregularidades.

OBJETIVO: Acompanhar a aplicacdo das normas vigentes quanto aos os procedimentos de execucao das rotinas dos
diversos setores da Associacdo mato-grossense dos municipios - AMM, realizando recomendagfes para corregdo de

contrato atesta a Nota
Fiscal.;

5) verificar se no ato da
compra €é verificado a
disponibilizacédo de
dotacao orgamentaria.

Sistema Procedimentos Objetos Membro Periodo Fonte de
Auditado Informacao
1) Verificar se as compras
estao acompanhadas
de or¢camentos;
2) verificar se as
compras acima do * gggrtrol Instrugbes
Sistema de Compras |limite estabelecido pela Lei| Departamento Interno normativas
da Administragdo | séo realizadas através| de e Abril e sempre que| emitidas ao
Publica - Versdo 02 de licitagao; Compras; Servidor necessario sistemal/relatério
3) Verificar se as Notas| * es da unidade
Fiscais séo _ Departame designa executora/
atestadas por  servidor| nto de do nas auditoria in loco e
designado; Tesouraria unidade pontos de
4)  Verificar se nas|e s controle
compras através de Contabilida executo
contratos o fiscal de de. ras
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Ministério da Previdéncia.
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1) Emissdo de pareceres *Folhade | o dor
Sistema de sobre as admissGes = 2); f agamento | oo e Instrucdes
Administrag&o de Verificagdo da folha de Servidor normativas  emitidas
Recursos pagamento; 4 Procej designado  Junho e sempre quelao  sistema/relatério
Humanos Cumprimento ao  limite zgfn.sse na unidade necessario da unidade
legal com des_pesa~ de) acmi executora executora/ auditoria
pessoal; 5) Verificagdo a 0€S _ -
LU % in loco e pontos de
pasta do servidor; 6) ) Coorden trol
Verificagdo a avaliagcao Agmls acao controle
de servidores em estagio Sa0 de financeir
probatério; 7)| servido a
acompanhamento do res Administ
envio da GFIP, RAIS, ragéo
Declaragdo anual dos| Departament
rendimentos pagos e 0de
creditados; Recursos
Humanos
1) Emisséo de
parecer sobre 0s
processos de
aposentadorias; * Controlador Instrugdes
. . . i%ua(;éovenfg:(?s? ?:gnselhgz (Ij;ocesdse Interno e . normat_ivas emitic}gs
Sistema de Previdéncia através das respectivas aposent Ser\_/ldor Maio e sempre quelao sistema/relatdrio
atas: adorias: de5|gnado necessario da un"_iaO!e
3) Verificagdo de * Atas dos | '@ unidade executora/  auditoria
. . | executora in loco e pontos de
parcelamentos; conselhos;
4) Verificacdo  dos * brevid controle
relatério de Document ancia
investimentos; 0s em
5) Verificag&o do geral.
uso da Taxa
administrativa; 6)
acompanhamento do
envio do célculo
atuarial e demais
documentos conforme
legislagdo vigente ao
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* Relatério
de bens
1) Verificar se ha o disponivel
tombamento dos bens no
adquiridos; sistema; Controlador Instrucdes
Sistema de Controle 2) f _Se § baS * TermOb'IC_ig |Snt6f_nd0 e normativas
Patrimonial transferéncias de bem responsabili ervidor o
sdo autorizadas; ade emitido | designado M0 € sempre que emitidas a0
3) verificar os processos de as Unidades | na unidade necessario S|stema/relat_or|0
baixas, de Administrativ | executora da unidade
alienagBes, reavaliagbes  as; - Sec. executora/
e depreciacdo dos bens;  * Termo del Adminis auditoria in loco e
4) Verificar o fechamento | doacgéo; tragao pontos de
do livro inventario; 5) | * Visita In controle
verificar a aplicacdo do loco para
Novo Plano de Contas. checagem
do bem;
* Visita In loco
ao
Dep. de
Patrimonio
para
checagem
aos
arain/ng
* Relatorio
de
1) Verificar o controle de
gerenciamento do uso de gasto
frotas de veiculos e seus| combustivel,
equipamentos; pecas, pneus| Controlador Instrucdes
2 0 controle de e acessorios| Interno e . normativas
Sistema de Frotas e)stoque de dos Servidor Quadrimestral e | gnjtigas ao
combustivel, pecas,| veiculos  e| designado sempre sistema/relatorio
pneus, acessorios dos| equipamento | na unidade ue |da unidade
veiculos e's disponivel| executora nNecessar | executoral
equipamento; no sistema; - Sec. 1o auditoria in loco e
3) os procedimentos de * Obras pontos de
manutencfes preventivas Langcamento controle
e corretivas da frota de diério da
veiculos e| entrada e
equipamentos; saida de
4)procedimentos adotados combustivel;
guanto a locagdo de *
veiculos, equipamentos e| Processo
maquinarios; Licitatério;
* Controle do
Diario de
Bordo;
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arquivo de processos de
despesa; 6) Aplicagdo do
Novo Plano de Contas; 7)
Informe LRF Cidaddo e
RGF; 8) Restos a Pagar

1) Verificacdo do envio . Instrucdes
i * Sistema ;
Sistema de |tempestivo das GO Contr normativas
Informacdes e |informacbes ao TCE Global- lad Junho e sempre que|emitidas ao
documentos a0 TCE e |através do APLIC e ; ' ?a 0 necessario sistema/relatorio
orgéos pertinentes documentos em  meio da unidade
fisico; Departamento ' executora/
2) Verificagdo do envio gm " n auditoria in loco e
tempestivo das eral, t pontos de
informacdes ao Poder e controle
Legislativo, Receita r
Federal e demais 6rgéos; n
Controlador Instrucdes
Sistema de Concesséo . Interno e normativas
e prestacdo de contas 1) Verificagao das Processos | Servidor Maio e sempre que|emitidas ao
A prestagGes de contas das| de designado S istemalrelatori
de diarias o . . . necessario sistema/relatorio
diérias concedidas a empenho/liqu | na unidade da unidade
servidores; |d:|;1ge}o_ e execu;ora executora/
(rje atorios ) :Ad €C. auditoria in loco e
e viagem; minis pontos de
tragao controle
1) Verificag8o do
langamento do Alvara e
¢ : Controlador Instrucdes
IPTU: P, Interno e normativas
. . 2) Verificagao das| * Servidor iid
Sistema de Tributos providencias N para pepartamento| designado Marco e sempre que e_mm as ) a0
cobranca da Divida Ativa; ge na unidade Necessario S|stemalrelat_or|o
3) Verificacéo - Tributos; executora da unidade
da renuncia ou ndo de - Sec. executora/
receita; 4) Adminis auditoria in loco e
acompanhamento da tracdo pontos de
atualizacdo da Planta controle
Genérica para indice do
céalculodo IPTU e ITBI;
5) Verificagdo da
aplicacdo do Novo
Plano de Contas.
1) Verificagdo do envio Controlador Instrucdes
tempestivo dos relatérios * Interno e normaciivas
. gerencias a0s | Departamento | Servidor Novembro e itid
Sistema de| . . emitidas ao
Contabilidad conselhos; de designado sempre sistema/relatério
ontabilidade 2)  Acompanhamento das| Contabilidade | na unidade que da unidade
alteragcBes  orcamentérias| executora necess executora/
em 2017; 4) Verificag80 documentagd | -  Sec. ario a)ljditl:)ria in loco e
dos Balancetes mensais; 5) o em geral. Adminis t0s d trol
Verificagdo do sistema de tragao pontos de controle
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Sistema Financeiro

1) Acompanhamento do
recolhimento do FGTS, ,
INSS; 2) acompanhamento
da liberacdo de diarias e
adiantamentos; de
transferéncia de valores
aos credores; saldos em
contas; pagamentos dos
servidores

*

Departamento
de Tesouraria
e
documentacga
o em geral

Controlador
Interno e
Servidor
designado
na unidade
executora

- Sec.

Adminis

tracé@o

Quadrimestral e
sempre
que
necessari
o]

Instrucdes
normativas
emitidas ao
sistemal/relatério
da unidade
executora/
auditoria in loco e
pontos de controle

1) Emissdo de pareceres

Controlador

anuais; 5) Orientacdo as
Unidades Executoras

nos processos licitatorios; | * Interno e Instrug_ﬁes
Sistema de Licitagéo e 2) Auditoria nos Contratos P.rqces,s.os. Servidor Quadrimestral e nor_rtr_\gtlvas
Contratos sem procedimento | Licitatorios; designado sempre emitidas _ao
licitatério;  3) *  Contratos, | - - e e sistema/relatorio
Verificagdo da emissao| aditivos e a .. |da unidade
dos relatorios demais executora necessarl | axecutora/
semestrais dos fiscais de documentos. - Sec. o auditoria in loco e
Contratos; 4) Adm~|n|s pontos de controle
verificacdo da vigéncia e tragao
aditivos de contratos.
1) Verificagdo da Lei
d)e Acesso ga Cor|1trolad Instrucdes
Controle Int Informagdo e Portal da *Todos 0s gr nterno normativas
- I(Z))ir\]/(ra(r)seasné?ég(s) Transparéncia; ~ assuntos € servidore Sempre . que &m ftidas 20
2) Representacdes documentos N necessario sistema/relatorio
Externas quando for o em Geral desianad da unidade
caso ; 3) Recomendacbes s 9 nas exe(_:utgra/_
e alertas quando for o unidades auditoria in loco
caso; 4) Confeccao dos executora e pontos de
Pareceres semestrais e S controle
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