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RESOLUCAO N°014/ 2024

“DISPOE SOBRE O HORARIO DE EXPEDIENTE E
FUNCI ONAMENTO DA AMM.

O Presi dente da Associ acdo Mat o- grossense dos Muni ci pi 0s, Leonardo
Tadeu Bortolin, no uso de suas atribuicdes | egais, conferidas pelo
art. 13, inciso VIl, do Estatuto da Associ acao e:

Art. 1° - Fica instituido que o horéario de expedi ente da AWM é das
08: 00h as 12: 00h e das 13: 00h as 17: 30h.

Art. 2° - A jornada de trabal ho dos funcionérios da AW é de 40
(quarenta) horas semanais, salvo 0s casos em que a jornada seja
diferenciada em virtude de cargo, atendendo as respectivas
atri bui ¢coes.

Par agraf o Uni co: Fi camobrigados a registrar o ponto de frequénci a
os funcionarios que exercem Cargo Com ssionado de GCerente e
Assessor, e ainda os demmis cargos de niveis elenentares, nédio e
superior, exceto os cargos de Coordenadores da AW

Art. 3° - Os funcionarios da AWM poderdo registrar o ponto até 15
(quinze) mnutos antes do horéario de entrada, podendo registrar 15
(quinze) mnutos depois na hipbétese do paragrafo Unico deste
artigo, ou seja:

a) No horéario de expediente matutino: das 07:45h as 08: 15h;
b) No horario de expedi ente vespertino: das 13:15h as 13: 45h.

Par agrafo Unico: Os 15 (quinze) mnutos de tol erancia ndo poder do
ser superiores a 03 (trés) vezes no nesnb nés, 0S atrasas acinma
deste limte serdo descontados na folha de paganento do
funci onari o.

Art. 4° - Toda saida antes do horéari o ou chegada apo6s o horario de
expediente devera ser justificada no nmesmo dia ou no dia
subsequente por neio de documento assinado pelo Coordenador do
Set or.
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Art. 5° - E de responsabilidade do Coordenador do Setor controlar
as chegadas com atraso, saidas e retornos dos funcionarios
subordi nados, ficando o funcionario ciente que a auséncia do
registro de ponto gerara horas falta e consequentes descontos
sal ari ai s.

Art. 6° - O funcionario que precisar se ausentar a servic¢o da
enpresa, devera solicitar ao Coordenador do Setor que encani nhe
por maio de Cl ao Setor de Cestédo de Pessoas da AWM o abono de
faltas.

Art. 7° - Atestados nedicos e |licencas deverao ser encam nhados ao
Setor de Gestdo de Pessoas por neio de Cl assi nada pel o Coor denador
do Setor.

Art. 8° - As férias serdao conunicadas 30 (trinta) dias antes do
seu recebi nento, quando serdo informdas as datas de paganentos,
data de inicio e fimdo periodo de gozo, ndo sendo permtido que
funcionarios que recebam férias permanecam exercendo suas
ativi dades na AW

Paragrafo Unico: O periodo de gozo das férias ndo serdo inferior
a 30 (trinta) dias.

Art. 9° - Quando houver necessi dade da realizacédo de horas extras,
estas deverao ser solicitadas pel o Coordenador do Setor, por neio
de d a Coordenacdo Adm nistrativa e Financeira da AWM para
deferimento, comantecedéncia mnim de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 10° - As entradas na sede da AMMfora do horari o de expedi ent e,
feriados e fins de semana, quando necessarias, deverdo ser
previ ament e conuni cadas a Coordenacdao Admi nistrativa e Financeira
por neio de Comunicacdo Interna — Cl devidanente assinada pelo
Coor denador responsavel pelo setor e com a exposi¢cao dos notivos
ensej adores da entrada.

Art. 11° - Fica proibida a entrada de estranhos na sede da
Associ acdo Mato-grossense dos Minicipios fora do horéario de
expedi ent e.

Art. 12° - O estacionanento superior emfrente a AMM € desti nado
aos Prefeitos e visitantes, devendo os funcionarios estacionar
seus veiculos no patio emfrente ao Centro de Capacitacdo da AWM
e emfrente a AVA (anti ga AVNA)
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Art.13° - Fica proibido estacionar atréas das vagas privativas da
AMM bem conb nas vias internas de acesso a area que circundam o
pr édi o.

Art. 14° - O n&o cunprinmento das normas estabel ecidas nesta
resol ucdo acarretaréa desconto emfol ha, adverténcia ou suspenséo,
conforme previ sdo da Consol i dacdo das Leis do Trabal ho.

Art. 15° - Esta Resolucdo entra emvigor a partir da data de sua
assi natura, revogadas as di sposi ¢cdes emcontrari o.

Cui aba-MI, 17 de abril de 2015.
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